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Posiljanje narocil
dobaviteljem

Zadnja sprememba 19/01/2024 2:00 pm CET | Objavljeno 28/12/2023

PoSiljanje narocil dobaviteljem

Pripravljena narocila lahko posljemo dobavitelju. Pri izstavitvi narodilnic
ne prezrite osnovnih napotkov poslovne komunikacije:

@ Izstavljene narocilnice NIKOLI ne spreminjajte. Ce je potreba
narocilnico spremeniti, obstojeco narocilnico pisno prekliCite in
izstavite novo.

@ Pri naroilih poslanih po e-posti vklopite moznost obve$¢anja o
prevzemu e-poste. Dobavitelja s tem tudi seznanite. Na tak nacin

boste s precej veliko verjetnostjo seznanjeni, da je dobavitelj

narocilo sprejel.

V Saop-u priporo¢amo izstavljanje narocil, ki je opisan v poglavju
»Posiljanje narodil po e-posti«. Na ta nacin natanc¢no dolodite na kateri

naslov se poSilja narocilo, pred nastavite obliko narocilnice in uredite
spremno besedilo v e-posti.

Ne glede na kateri nacin posiljate narocila je izhodiS¢e za posiljanje vedno

enako. V tabeli izberemo narocilo, ki Se ni bilo poslano in kliknemo na

gumb [Esm ] .

‘a Saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

= (m] X
Naroanje dobaviteljem e & R e
leto [2022  ~] Knjiga [0 =] Marodila dobavitefiem Status [ vai - Artikel
[T Avtorizirana [~ Neavtorizirana
Stevika| Q [s0 _,3|I' Vs zapisi ‘ & 5 B B
|% RVC Dobavitelj ;|| |% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj ;|| &
Leto Knjiga narodila a Stevika |Marofeno Dobavitelj Naziv dobavitehia Stik dobavitelja Predvideno Predvideno dt
O - 11.05.2003 Joooouos Dobavici faoomz ]
| 2023 |ND 8/11.09.2023  |0000002 Dobavitelj A 2 12.09.2023 11.09.2023
| 2023 |ND 7[11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 11.09.2023 11.09.2023
M| 2023 ND 6/11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2
023 |ND 23 |0000o02 D

g & Osnutek B Oartilu & Avtomatsko formiranje narodl
Dejana joos |

% esloa X zhir

e B Izstavitev

Gumb ima vec funkcij in se v posameznih fazah dokumenta pokaze na
ustrezen nacin.

V tem prispevku
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Napis na gumbu za tiskanje ima v razli¢nih fazah izstavitve razli¢ne
napise:

@ Gumb Sosuk pomeni da, potrjevanje narocila ni predvideno ali
prag potrjevanja ni presezen

‘3 Saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola - [m] X

Narotanje dobaviteljem e & hhi e
leto [2023  ~[ knjioa WO -] Narodila dobaviteliem Status B vsi - Artkel

[T Avtorizirana [~ Neavtorizirana

Stevika| Q [s0 _,3|I' Vs zapisi ‘ & 5 B B
|% RVC Dobavitelj ;|| |% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj ;|| &
Knjiga narodila Stanje dokumenta I a Stevika |Narcﬁeno IDobawbeti |Naziv dobavitelja Stik dobavitelja IPrEduidEnc P
9/11.09.2023 0000003 Dobavitelj B 2 12.03.2023
MD Izstavijen 8|11.09.2023  |0000002 Dobavitelj A 2 12.09.2023 |1
ND 7|11.08.2023 0000002 Dobavitelj A 2 11082023 |1
ND 0000002 Dobavitelj A 2

% esloa X zhir ‘L"a

E Izstavitev E]] Zapri

[Dejana joos |

® Gumb pomeni, daje potrjevanje narocila je ZAHTEVANO.
Narocilo je pred izstavitvijo potreba poslati v potrjevanje.

31 Saop Narocila Dobaviteljem in Kupcev - Javna ustanava - Sola - m] X
Narotanje dobaviteljem v n & e
Leto 2017 ~|  knjga |NTR -] narodila tajnistvo potrditey status B vsi ~ Artikel
[¥ Avtorizirana [V Neavtorizirana
Stevia| A drw=s |2 ®@
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Stanje dokumenta = Stevika |Naziv dobavitelia _|Neto Dobaviteli _|Predvideno dobaviteli_|Narofeno  [Priprevzem | Zadnjiprevzem |Zakfiuteno  [Pomeno |: &
|_|V pripravi 13 DOBAVITELY B 84,00 17.07.2017
| |zavmien 12/DOBAVITEL] B 52.500,00 14.07.2017
7Izstavhan 11 DOBAVITEL] B 800,00 14.07.2017
_Izstavhan 10 DOBAVITEL] B 800,00 14.07.2017
||V pripravi 9 DOBAVITEL] A 22,00 12.07.2017
_Izstavharv 8|DOBAVITEL] A 168,00 10.07.2017 10.07.2017 10.07.201
|23 izstavitev 7|DOBAVITELIC 4.800,00 26.04.2017
6 DOBAVITEL] A 164,20 26.04.2017
Tzstavljen 5 DOBAVITEL] B 77,51 26.04.2017
_Izstavhan 4|/FRUCTAL D.D. 1.554.059,00 14.04.2017
|_|Zaizstavitev 3 DOBAVITEL] A 112,00 22.02.2017
v potrievanju 2 DOBAVITEL] B 660,00 17.02,2017
| Jrestavien 1 DOBAVITEL] B 330,00 17.02.2017 v
< >
13 &V potrditev B Oartiku 9 Avtomatsko formiranje narodi = zhiri e [ izstavitey 1 Zapri
BorisK Joo1 | Yy
Za aktivacijo vseh izstavitev se uporablja enoten gumb  [Eizstavitev
@ Sacp Narodila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - $ola — [m} X

Narotanje dobaviteljem w B & B R
leto [2023 +|  knjga N0 | Narodila dobaviteliem status [B vsi - Artikel

[T Avtorizirana [T Neavtorizirana
Stevika| Q[ _,;‘|I' Vi zapisi | By F B B
|% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj L" |% RVC Dobavitelj ;||

fe Fa fe Y N

Stanje dokumenta

A=

Waziv dobavitelja

e
> |
Izstavijen 8(11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 12.09.2023 1
ND Izstavijen 71718 0000002 Dobavitelj A 2 11.09.2023 1
ND Izstavijen 6/11.09.2023 Dobavitelj A 2

D V pripra 5|0

9 S kopija A I8 Oartidu (P Avtomatsko formiranje narodil Gaesog X zbin =) {F Zapri
DejanA joog |
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Dokument ki je Ze bil izstavljen je oznaden [Srwi=  []

Zelimo preveriti kak$en dokument smo poslali kliknemo kot je ozna¢eno s
puscico

(i Saop Maroéila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Merkscha d.o.o

= a x
Narotanje dobaviteljem a B S e
leto 2023 »| Knjiga ND ==| Marodia dabaviteiem status g vsi > articel |
[T Avtorizirana [~ Neavtorizirana
Stevika| Q [s0 _,::"l' Vi zapisi ‘ nF B B
|% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj L” &
Stik dobavitelia Predvideno dobavitel] |C
11.05.2023 1
2023 ND v pripravi 60/25.08,2023 | 0000008 5 28.08.2023  |25.08.2023
2023 ND Lzstaviien 5325082023 |0D000OS 5 25.08.2023  |28.08.2023
2023 ND v pripravi 5816.08.2023 | 0D00D0S 17.08.2023 A
2023 ND * v pripravi 57/07.08.2023 0000008 08.08.2023
50 & Kopiia A a Oartklu £ Avtomatska formiranje narodi ﬁa eslg X Zbid %Ogdalave E Izstavitey @ Zapri
Dejank joos | Z

Ce Zelimo e enkrat poslati po e-posti prejemniku, ki je vpisan kot
referent na narocilu kliknemo kot je oznac¢eno na spodnji sliki.

& Saop Maroila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Merkscha d.o.0 = a x
Narocanje dobaviteljem

w b & B
leto 2023 ~| Knjiga JND ===| Narodila dobaviteljem Status g vsi - Artikel
I~ Avtorizirana [T Meavtorizirana
Stevika| @ [ | veizapis |l & & o
[%RVC Dobaviteli ] [%RvC Dobaviteli ]| [%RVC Dobaviteli ] o
Leto [kniga narotia [Starye dokumenta /& Stevika [Naroeno__[Dobavitel [stik dobavitelia Predvideno _|Predvideno dobavitelj_|C
I3 2023 ND Izstavljen 61/1.09.2023  |0000008 & 11.09.2023
_| 2023|ND ¥ pripravi 6025.08.2023 0000008 & 28.08.2023 28.08.2023
B 2023 ND Izstavlien 59/25.08.2023 |DO0O00R H 25.08.2023  |28.08.2023
n 2023 ND ¥ pripravi 58/16.08.2023 |DOOO00S 17.08.2023 A
o 2023|ND * ¥ pripravi 57/07.08.2023 0000008 08.08.2023
50 BB Oartidu P Avtomatsko formiranje narodl g eslog B zbii  fiyObdelave [T Izstavitey T zapri
nareéilo po ePoiti * 2

eNaroéilo po ePosti

odpri Pripenke

odpri eNarogilo

odpri dokumente fascikla

PoSiljanje narocil po e-posti

Za uspesno posSiljanje narocil po e-posti je potreba ustrezno urediti
podatke na stranki in urediti nastavitve ePostarja, del nastavitev

ePostarja naj uredi informatik, kar pa lahko uredite sami, je opisano v teh
navodilih.

Nastavitve v podatkih dobavitelja

V podatke dobavitelja vpiSemo podatke za izstavitev dokumentov.
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B sa0p Sifranti - sprememba - lavna ustanova - Sola

- o x
ER =

Indikator poslovanja

§ifra [0000003 T @ |pobaviteliB [~ Neaktivna | Status razmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj

Splo3ni pcdgﬂdl Stiki | Troovski podatki | Banéni racuni | Dogodki | Ostalj podati | Dpcmba?l Izstavitev dokumentov IBombemE informadije |

I Roéno nastaviianie izstavitve dokumentoy Ill 4 b N‘ N
[misk

Tip dokumenta INaziv |Pdfna e-naslov |E-(aéun na e-naslov E-raun v spletno banko|SMS Nazijiponu
¥|naradicD Naradio dobavitelju | B ssop Sifranti - spremembsa - Javna ustanava - Sola = a B O 2
Izstavitew dokumentov F S Izl

[3]=P Tedcmenta Jarodcd -] herodio dobavieh
El e Nodin izstavitve [PDF po e-poit

=l
Ponudnik elektronske poti | LI
El * [o s>l Farodilo Saop (NDK_NaroaloNPodatk_2.qr2)
IE' e [dejan.anderh @seyfor.si
Tip oveinice IPrivzeta ovajnica =
[ Posli prejemniku
¥ opust " Potri
DejanA joos | y
& Lokacije I Totkavanje I} Stroskovna mesta ¥ Opusti (E;trd\
DejanA Jooe | A
V pogovorno okno vpisemo:
e tip dokumenta rmpdokuments [Narodiod -]
* nacin izstavitve nastavimo | - |

e izberemo obrazec narocilnice

e e-naslov: kot zadnja potrebna nastavitev je e naslov na katerega
zelimo poslati naro¢ilo za tega dobavitelja. Ce Zelite lahko v to polje
vpiSete tudi dva ali vec naslovov. V primeru ve¢ naslovov morate

med naslovi postaviti ; in presledek primer
dobavitelj.prvi@narocila.si; moj.naslov@kupec.si

V takem primeru lahko naenkrat poSljete narocilo na dobaviteljev in svoj
mail.

Nastavitve ePostarja

V Saop se prijavimo kot skrbnik in preko zavihka »Administracija«
odpremo funkcijo »Nazivi in licence«
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gn Javna ustanova - Sola - Seyfor Saop
g ‘ @ A Modra B Opravilna vrstica

Pripomocki ral Vai ni porejeval Regi I - ri i

- racunalnik = | sistem ~ opravil ~ - potrjevanja = - .Cma

| lzmenjava podatkov 3 Mastavitve

Nazivi in licence (4]

Operaterji in gesla

O Siva

Spletni operaterji
Nastavitve okolja
Baze gifrantov
Kopiranje podatkov gifrantov in nastavitev
Predifriranje podatkov
Maske

Brisanje celotne crganizacije

Dvokliknemo na stevilko licence na kateri izvajamo knjizbe

-
Saop Administracijz - Javna ustanova - Sola = m] *
Uporabniki B 6 SN

| = o
003 kuhinja testi uvozov
e S azeon
[Skrbnik joor | Wy

Odpre se...

-
B sa0p Administracija - sp ba - Javna -Sola = [m] *
Uporabniki [ " @

IDl.pnrdrial i

Naziv IJa\ma ustanova - Sola

2.vrstica naziva |

¥ Aktiven

Certifikat | * L

E] arhiv... L3 ePostar... (i) Dodatne analitke () Lastnosti artiklov ¥ Opusti " Potrdi
|Skrbnik foo1 | 4

Kliknemo na gumb ePostar
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| F szcp ePoitar - Javna ustanova - Sola = a *
® B

Uporsbrik | Jawna ustanova - Sola | & B ®
Ponudnik | i

= (ePostar postni streanik (e-mail) -<aiff=== [Dvokiik na vrstico (e-mail)

« lest B Varnostni sistem @zapri
[Skrbnik 006 | 4

Okno za ponudnika e storitve ne spreminjajte. Ta del naj izdela vas
informatik. Dopolnite pa nastavitve vrstice Oddaja PDF racunov. Te
nastavitve spremenite tako da dvokliknete na to vrstico.

B Saop ePoitar - Javna ustanova - Sola = m] *
Ponudnik storitve % B ‘

Uporabnik: |Javna ustanova - Sola ‘

Ponudnik: |eMaiI "ePiﬁtar postni streznik (e-mail) ‘

Povezava na ponudnika
Streinik za odhajajofo posto (SMTP): |smtp.gmail.com:587
Streinik za prihajajofo posto (POP3): |pop3.gmail.com:395

Ime racuna: |dejan.anderluh@seyfor.si

Geslo: |Fressrzsrszrzems

Ponovi geslp; [Fres=sssmssmmss

Dodatni p vi
Povezava (SMTP) TS -
Povezava (POP3) S5L -
Tip avtentikacie LOGIN -
Posiljatelj poste dejan.anderluh @seyfor si| i
Storitve
Aktivno |MNaziv Tzvajanje Cas hranjenja |Razpored o
] |Prevzem povratnic Po razporedu
Oddaja eDobavnic Na zahtevo
Oddaja e-rafunoy Na zahtevo
[ Oddaja e-raéunov HR Na zahtevo Dvoklil - Oddaia PDF
[] | Oddaja PDF racunov Na zahtevo * = -
racunov

¥ Opusti 4 Potrdi
Skrbnik 006 | /

Odpre se okno, kjer najprej vpiSete Zadevo, ta zapis se bo vpisl v mail kot
zadeva.
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‘ B Saop ePostar - Javna ustanova - Sola

Uporabnik: |

Javna ustanova - Sola

Ponudnik:

eMail

|ePoztar postni streznik (e-mail)

Staritev:

0Oddaja PDF potrditev naro&il

Cas hranjenja vsebine: |30d

Cas hranjenja dnevnika: [ Aktivna storitev

Zadeva:

-+

Sporoéilo:

Podpisnik |

(razpoznavni odtis):

MNaslov za odgovor: |

dejan.anderluh @seyfor.si

[] Priloge v stisnjeni mapi (ZIF)

Izhodna SQL SP: |

* Opusti " Potrdi

Skrbnik 006 |

4

Zadevo vpsete na primer : Narocilo stevilka: (nato kliknete z desnim
gumbom miske, da se prikaze polje kjer lahko izberete podatke iz Saop-a,
ki so vezani na dolo¢en dokument. Tu obi¢ajno izberemo podatek Stevilko

dokumenta

Zadeva: |Naroﬁ|o Stevilka: %%DocumentID%:%

Sporodilo:

Zapis v zadevi

Vrsta dokumenta
Stevilka dokumenta
Daturmn dokumenta
Zapadlost dokumenta
Znesek dokumenta
Originalni dokument

Stevilka ponudbe

bo izgledal

Zadeva: |Naroalo Etevilka: % YeDocumentID 2% %]

Sedaj uredimo Se besedilo maila. To naredimo tako, da kliknemo na
oznaceni gumb
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‘ B sacp ePotar - Javna ustanova - Sola = O *

[ storitev x @

Uporabriik: |Ja\ma ustanova - Sola |

Ponudnik: |eMail ||ePu§tar poitni strenik (e-mail)
Storitev: |Oddaja PDF potrditev naro&il

Cas hranjenia vsebine: |30d Cas hranjenia dnevnika: [ Aktivna storitev

Zadeva: |Nar06|o Stevilka: %e%%DocumentID %%

Sporodilo:

Podpisnik | |
({razpoznavni odtis):

Potrditev branja
Maslov za odgovor: |dejan.ander\uh@seyfor.si |
[] Priloge v stisnjeni mapi (ZIF)

Izhodna SQL 5P: | |

¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik 006 | 4

Odpre se okno za vnos.

B sa0p Rich Edit * n - 0O X
File Edit Font Paragraph Table View
T Calibri -1 -AA B I UUS & X X B TetHighiight Color~ |[&] »
| -
-
Close H save &Close

V besedilo lahko tudi preko gumba Insert in Insert Merge Field dodate
nekatere podatke dokumenta (na tej sliki so oznaceni s puscicami), lahko
dodajate tudi slike, logotipe....
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| File Edit Font Paragraph Insert Table View

i Times New Ron - 12 ‘AAB I UU S § X, X' 5p A =SE %
Pozdravljeni, -
|| poiiljam vam =<DocumentType== s §tevilko =<DocumentID== iz dne =<DocumentDate=>. |
E Insert Merge Field X
LP.
Dejan A. Stevika dokuments
Datum dokumenta
Zapadiost dokumenta +
Znesek dokumenta
Originalni dokument
ey o r Stevika ponudbe
I
O ‘
-
|
Close H save & close
v v . . .
Ko ste zakljucili predlogo jo Se shranite in zaprite.
-
Close H save & Close
Saop ePostar - Javna ustanova - Sola = O x
S |
Uporabnik: [Javna ustanova - Sola
Ponudnik: eMail ePoitar postni streznik (e-mail)
Storitev: |Oddaja PDF potrditev narodil
Cas hranjenja vsebine: |30d Cas hranjenja dnevnika: Aktivna storitey
Zadeva: Narodilo Stevika: %%DocumentlD%%
sporodile: | Pozdravijen, -
posiljam vam =<=DocumentType>> s §tevilko =<Document]D>> iz dne <<DocumentDate>>.
LP
Dejan A.
-

Podpisnik
{razpoznavni odtis):
] Potrditey branja

Naslov za odgover: [dejan.anderluh @seyfor si

Priloge v stisnjeni mapi (ZIP)

Izhodna SQL 5P:

|Skrbnik 006

¥ Opusti v Potrdi
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Priporoc¢amo, da si vklopite tudi potrditev branja in navedete na kateri
naslov dobite odgovor, da je bil mail poslan.

PRIPOROCILO:

Ko vam bo informatik urejal ePostarja za postni streznik (e-mail) naj

predhodno izdela racun, ki ne pomeni vasega lastnega maila ampak vas

uradni mail za posiljanje narocil.

B saop ePoitar - Javna ustanova - Sola = m} X
Ponudnik storitve *x @
Uporabnik: |]avnﬂ ustanova - Sola |
Ponudnik: |eMa'|I ”ePnitar postni streznik (e-mail) |
Povezava na ponudnika
Strefnik za odhajajofo podto (SMTP): |smtp.gmail.com:587
Strefnik za prihajajofo posto (POP3): |pop3.gmail.com:335
Ime racuna: saop_inetidejana f
[ p———
Ponovi geslp: | mesmssmms s
Dodatni ri
Povezava (SMTP) TS -
Povezava (POP3) 551 -
Tip avtentkadje LOGIN -
dejan. anderluh @seyfor.si :
Storitve il
Aktivno |Naziv Izvajanje Cas hranjenja |Razpored -
Oddaja eradunov Na zahtevo
[] |Oddaja eratunov HR Ma zahtevo
[] |Oddaja PDF racunov Ma zahtevo
[ |oddaja PDF potrditey narodil Ma zahtevo | 30d
[[]  |Oddaja obracunskih listov Na zahtevo -

¥ Opusti " Potrdi

Skrbnik 006 | 4
Posiljanje narocila preko e-maila

Ko je narocilo vpisano je oznaceno kot osnutek kliknemo na

gumb Osnutek

'(3 Saop Maroéila Dobaviteljem in Kupcey [DEMO] - Javna ustanova - Sola — [m] X )

Naroéanje dobaviteljem W H &8 %R e
Leto [023  v| knjgs [NO | Narodila dobaviteliem status [By vsi - Artikel -

™ Avtorizirana [~ Neavtorizirana

Stevika| q [ =

|% RVC Dobavitelj L” I%RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj L” &

I~ vei zapisi ‘Ié 2 A B

Predvidena _|Precvidena dobaviteljOsnova za izdajo

3 z
9/11.09.2023 0000003 Dobavitelj B 2 12.09.2023 12.09.2023 12.09.2023 ND
Izstavijen 2023 8/11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 11.09.2023 12.09.2023 11.09.2023 ND
Izstaviien 2023 711.08.2023 0000002 Dobavitelj A 2 11.09.2023 11.09.2023 11.09.2023 ND
Izstavijen 2023 6/11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 ND
V pripravi 2023 5[08.09.2023 0000002 Dobavitelj A 08.09.2023 08.09.2023 ND
Izstavijen 2023 4|08.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 08.09.2023 11.09.2023 08.09.2023 ND
V pripravi 2023 308.09.2023 0000002 Dobavitel] A 2 08.09.2023 08.09.2023 08.09.2023 Ponudba 09/2023 ND
V pripravi 2023 2/08.09.2023 0000003 Dobavitelj B 2 08.09.2023 08.09.2023 ND
Izstaviien 2023 1/07.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 07.09.2023 07.09.2023 ND
o & osnutek B Oartidu & Avtomatsko formiranje narodl lgesiog E zbif (g Obdelave  [Shizstaviter {0 Zapri
Skrbnik foos | &

10
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Odpre se okno

| & saop Marodila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - 5ola = [m} x
|
Tiskanje/Priprava osnutkov narocil 2023/ND-11 w B
Obrazec INaroEiID Saop (NDK_MarodloMPodatidi_2.qr2) j
Tzstavitev: Nastavitve za pripravo eNarocila
Tiskalnik I'E W\SRY-FP.saop.inetXerox 3345 (L) LI Vrsta narodila |Naroélo LI
El . Obrazd | |¥ Neizvozi &rine gifre
|¥ Dodaj PDF print
¥ Dodaj priponka ¥ Dodaj vse dokumente iz fasdkla
[~ Optimizacija PDF El
Podpisnik eNarodila I ;I Opis I

@gapfi + Osnutek
[Skrbnik 006 | 4

S klikom na gumb Predogled, si lahko ogledamo zarocilo

@ V primeru, da lahko operater poslje direktno narocilo dobavitelju
se izdela dokument in ¢aka v ePostarju za izstavitev.

@ V primeru, da je potrebno pred posiljanjem dokument potrditi, se
prikaze slika dokumenta z vodnim napisom »nepotrjeno narocilo«.
Ce to okno potrdimo se dokument prestavi v ¢akalno vrsto
potrjevanja, ¢e pa se okno opusti, se dokument ne izdela in lahko

narocilnico Se spreminjamo.

11
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55 SAOP predogled - O % |
11 [ | o4 BB |Zoom: - | &4 {}’15| Il shrani & Tiskai Ezemi |

Seyfor d.o.o.
@ S aop Cesta Goridke fonte 48
5250 Sempeter pri Gorici
Slovenija
Id 3t. za DOV: SI7FB407240
Dobavite|j B Narocilo: ND 11-2023
Dunajska cesta 107 Datumnarcdils: 12092023
1000 L Fredvidena dobava ©
Jjubljana .
Slovenija Osnovaza naradilo :
Marcéilo pripravil  Sarbni
Narodilo odobril :
Detum cdobritve narodila :
Zit.  Sifra Maziv in opis artikla Koliéina BA Cena Pop. Vrednost
1 153 GOVEJEMESO, rebra 600 W 110 660
2 72 TEEGIEMESD, segno viosy, 300 W 200 16,00
SHUFAL: 2280
DOGOMCREMFORUSTI+ RABAT  000% 0+0 000
VREDNOST NAROCILA EUR 2,60
LSkrbmk 006 |Javna ustanova - Sola Y

Po potrditvi se dokument avtomatsko prestavi v ePostarja in ¢aka na
ukaz izstavitve.

|zstavitev

Izstavitev vseh dokumentov (ra¢unov in narocilnic) je v enotni ¢akalni
vrsti. Dokumente lahko posSiljamo masovno (priporo¢en nacin) masovno
samo svoje dokumente ali posami¢no dokument po dokument.

Priporocen nacin dela je, da vsaj enkrat na dan izstavite dokumente v e
postarja

& Saop Narogila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola - u]

X

Narotanje dobaviteljem b & R

[T Avtorizirana [T Neavtorizirana

leww [023  ~| Kniga N0 =] Narodla dobaviteljem status [ vsi - Artikel

Stevika| q [ _‘::'|l' Vi zapisi ‘ EE e
[% RC Dobavitetj  ~ || [%RvC Dabavitelj || [%RvCDobavitelj  ~ || o
Stanje dokumenta |L Krj
P72 zstavitey 0000003 [Dobavitelj 8 [ 15.09.2023 23
| |za izstaviter 10/12.09.2023 |0000003 | Dobavitelj 8 2 13.08.2023  12.09.2023 ND
|_|za zstaviter 3[11.05.2023  [0000003 | Dobavitelj 8 2 12.09.2023 [12.09.2023 |12.09.2023 ND
| |restaviien 3[11.05.2023 0000002 |Dobavitelj A 2 11.09.2023  [12.09.2023  |11.09.2023 ND
| |restaviien 7/11.05.2023 0000002 | Dobavitelj A 2 11.08.2023  [11.09.2023 | 11.08.2023 ND
Izstavijen 5/11.05.2023 0000002 Dobaviteli A 2 ND
5|t A ND
11 EhKopija - B Oartku &P Avtomatsko formiranje narodl gz eslog X Zbiri B Obdelave  [5) Izstavitey {0 zapri
Skrbnik joos | 4




@ iCenter help center

Odpre se okno izstavitve

—

X
w B

3 Segpeiat

|zstavitev .roéil

systanova - Sola [m]

| | & testavi | ) Vimi v pripravo

¥ Samo moji osnutki

| Eas priprave osnutke NaEn izstavitve |osrutek pripravi [Maroio Sifra stranke | Naziv stranke
Kikni tuka; za definicio filra
09. 20 4€ PDF po D-10/20 000000

Naslov stranke

12. 09. 2023 14:1€ PDF po e-posti eMail Skrbnik ND-11/2023 0000003 Dobavitelj B Dunajska cesta 107 Ljubliana 1000 (SI)
“ 3
Zapri
[Skrbrike [o06 | 7

Vsi dokumenti, ki imajo kljukico (1) in kliknete na lzstavi (2) bodo predani
postarju za posiljanje na mail. Ce kliknete na Vrni v pripravo (3) Se
obkljukani dokumenti vrnejo v pripravo in jih lahko ponovno spreminjate.
Na zgornji sliki je v desnem zgornjem vogalu tudi kljukica Samo moji
osnutki. Na tak nacin bi poSiljali samo dokumente, katerih avtor ste vi.

Obvestila, ki jih dobite na e-mail po
posiljanju dokumenta

Na porocilu, ki ga izdela Outlook se vidi, da je bilo narocilo poslano in da
je prejemnik e-mail odprl.

Read: Marofilo §t. 2017-NAR-7 {FCO57T9A5-9E82-E711-82C5-CC52AF859A59}
Mateja Rijavec Vouk

Poslano  sre, 16,8.2017 1832

Za Baris Kalin

Your message
To: Mateja Rijavec Vouk
Subject: Maroéilo 5t. 2017-NAR-7 {7TC0579A5-9E82-E711-82C5-CC52AFB59A59}
Sent: Wednesday, August 16, 2017 4:20:20 PM (UTC+00:00) Monrovia, Reykjavik

was read on Wednesday, August 16, 2017 4:32:11 PM (UTC+00:00) Monrovia, Reykjavik.

Ponovno posiljanje dokumenta po e-posti

Dokumente, ki so Ze bili poslani, a jih prejemnik ni prejel ali jih je
spregledal lahko najlazje posljete tako da kliknete

13
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3 Saop Narotila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola - o

Narocanje dobaviteljem

X

v s &ls B
leto [2023  ~| knjga [ND -=2] Narodila dobaviteljem status [Ty vsi - Artikel E
[T Avtorizirana [T Neavtorizirana
Stevika| Q [so _‘::'|l' Vi zapisi ‘ 2R
[% RvC Dobavitel) =] [%RVC Dobavitel) || [% RVCDobavitel || o

Stanje dokuments [Leto |/« Stevilka [Narofeno  [Dobaviteli [Naziv dobavitelia |5tk |otrien |predvid |predvidena iteli| Osnova za izdajo kni
[¥za izstaviter 2023 11]12.09.2023 0000003 |Dobavitelj B 12.09.2023 |15.09.2023 |12.09.2023 ND
| |za izstavitev 2023 10]12.09.2023 0000003 |Dobavitelj B 2 12.09.2023 |13.09.2023 |12.09.2023 ND
| |za izstavitev 2023 9/11.02.2023 (0000003 |Dobavitelj B 2 12.09.2023 [12.09.2023 |12.09.2023 ND
|_|restavijen 2023 8/11.09.2023 0000002 |Dobavitelj A 2 11.09.2023  |12.09.2023 |11.09.2023 ND
|_|rzstavijen 2023 7/11.09.2023 0000002 | Dobavitelj A 2 11092023 [11.09.2023  |11.09.2023 ND
|_|restavijen 611092023 0000002 Dobavitelj A 2 ND
11 SKopija B Oartilu & Avtomatsko formiranje narodl l&yesog X zbi ‘B Obdelave Izstavitew 0 Zapri

Skerbnik narocilo po ePosti El

eMarogilo po ePosti
odpri Priponko

odpri eNaroéilo

odpri dokumente fascikla

Odpre se direktno Outlook, kjer je dokument Ze priloga mailu

S E-postno poiljanje: NDKD 023-ND-11.pdf - Spo..

Datoteka Sporofile Vs anje  MoZnosti  Oblikuj besedile  Pregled  Pomod

[ A U [T
— 7 -

Prilepi B Osnavno Imena | Vkljugi Loop Urgjevalnik | Potopni Mova anketa |*
< besedilo ~ Components ~ > bralnik Za razporejanje

OdloZisde B Sodelujte Glas Urejevalnik Potopni Poiidi éas

ﬂ Dejan Anderluh

Zad E-poitno podiljanje:

NDKD-0000003-6-2023-ND-11.pdf
66 KB

Datoteke so priloZene in pripravljene za posiljanje skupaj s tem sporoéilom

+386 (0) 5 393 40 00 | dejan.anderluh@seyfor.si | www.seyfor.com | Linkedin
Seyfor d.o.o., Cesta Gorigke fronte 46, 5290 Sempeter pri Gorici, Slovenija

Seyfar

Rocno posiljanje narodil

Ce ni na narotilu zahtevano potrjevanje je mozno tudi ro¢no posiljanje
narocilnic. V tem primeru se dokument ne zabeleZi v dokumentni sistem.
Tak nacin je omogocen iz predogleda tiskanja

14
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& saop Tiskanje [DEMO] - Javna ustanova - $ola = [m] x
w g
Naroéilo 2023/ND-12 / 0000002 z By Oblikuj |@, Eredogledl & Tiskai
v Aktivni I Neaktivni ™ Izbrano jezkovno podrodje [1 Slovensko] [1 Sk
Nazwm:usal Ql‘m'Z i 4 B || ERE
» Naziv izpisa |Dabuteka Iétewlo kopij |Skupna upqraballzpis definiral |Vnesel
_|Marodile D MNDK_NaredloZDobaviteljevim 1] 1 #SA0P# #SAOPE
Marodilo D - novo MNDK_NaredloZDobaviteljevim 1] 1 #5A0P% #SAOPE
Marodilo N NDK_MarociloZNasimiPodatki.: 1] 1 #SA0PE #SAOPE
Marodilo N - novo NDK_MarociloZNasimiPodatki_ 1] 1|#SA0P# #SAOP#E
[d Narocilo Sacp NDK_NarociloNPodatki_2.ar2. 1 0006 Javna ustanova - Sola | DejanA
5/6 0 zapri
Skrbnik 006 | 4
& SAOP predogled - [m] X
tki v3.0
11 1 | ] < P P |Zoom &% r_’,‘ﬁ & shrani &5 Tiskai {1 zapri
& shreni Ctrl+5
Seyford.oo e & Shrani v eRegistrator
52{ B Shrani in posji
s 5
1o |2 Pelli *
Dohavitel & Naroilo
Stewilka: ND-122023
Cesta v Trnovije 10 A Datum: 12.08.2023
3000 Celje
Slowenija
Fradvidens dobava: 15.08.2023
Rotees cobalil. 2 JarkaPuick Epotts  cojanandertrddsey forsl
Toeton: o3t2zEESS s Nt et
Bra memvaniuis RalBna cemav R Fasust
COCO00CON0NZT JOSURT presicntrs sacrs, 7.000 ke +.20000 oo
1w 180 Eramasins ot
OCO0D00N036 KO 3ir 80 457 000 kg 20000 seon
Fracvidera dobawa:
Ranar o
[Skrbnik 006 Javna ustanova - Sola 4

Na ta nacin se pripravi odpre okno za posiljanje narocilnice po e-posti.
Dokument se ne zabelezi v SAOP sistemu.

g [E = ) 2.pdf - Spe
Datoteka Spx JEL] Cblikyj besedilo  Pregled  Pomog
n | T
Lo ‘ ) \ %

&
Prilepi [ Owovno | Imena Oznake | Narek | Urejevalnik = Potopni | MNovaanketa |[»
v &f | besedilo~ ~ = bralnik | za razporejanje

OdloZite | Sodelujte Glas | Urejevalnik | Potopni Poiséi Cas

§-2023-ND-12.pdf

Datoteke so priloZene in pripravl] za je skupaj s tem sporocilom

Dejan Anderluh | Svetovalec in implementator Seyfor Adratic

+386 (0) 5 393 40 00 | dejan.anderduh@seyfor.si | www seyfor com | Linkedin
Seyfor d.o.o., Cesta Goriske fronte 46, 5290 Sempeter pri Gorici, Slovenija

Seyfar
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Tiskanje na papir

Tretja moznost izstavitve je tisk na papir. Tako moznost izberite v
primeru, ¢e vas obisce predstavnik dobavitelja in Zeli pisno narocilo. V

programu boste imeli kopijo dokumenta, dokument pa bo tudi natisnjen
na papir.

% Saop Tiskanje [DEMO] - Javna ustanova - 4ola = m] *
w B8

Naroéilo 2023/ND-12 / 0000002 Zapodps By Oblkug [&, Predogled |8 Tiskaj |
¥ Aktivni ™ Meaktivni ™ 1zbrano jezkovno podrode [1 Slovensko] [1 Sl
Naziv izpisa | Qo] W4 b M | [£] il
_Datnheka Iﬁtemln kopij |Skupna upcraballzns definiral |\¢'nese\
MNarofilo D MDK_NarodloZDobavitelievim 1 1|#5A0P% HSAOPH
Narodilo D - novo MDK_NarodloZDobaviteljevim 1 1|#5A0P# #SAOP#
Narodlo N MDK_NarodloZNasimiPodatki.i 1 1 #5A0PZ ZSA0PE
MNarofilo N - novo MDK_MNarodloZNasimiPodatki_ 1 1|#5A0P% HSAOPH
[d Narodilo Saop NDK_NarodiloMPodatki_2.qr2 1 0006 Javna ustanova - Sola DejanA
5/6 30 Zapri

|Skrbnik 006 |

POMEMBNO: ZakljuCek postopka narocCanja

Ko posljete narocilo dobavitelju, vpiSite Se datume potrditve. Na tak nacin
sistem ve, da vam lahko narocilnico dobavitelju predlaga v prevzem.

Dvokliknemo na vrstici dokumenta, ki smo ga izstavili dobavitelju

(& Sacp Naroéila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola - o X

Narocanje dobaviteljem w A 8‘ By ] ‘ @
leto [2023  ~]  Kniga [ND =] Narodia dobavitefiem status [ vai - Articel

[ Avtorizirana [ Neavtorizirana

Stevika| @, [s0 _.3‘!' Vsi zapisi | a5 B ¥
[%RVC Dobavitelj ] [%RvC Dobavitelj = ][ [%RVC Dobavitelj ] o
Stanje dokumenta |Leto Naziv dobavitefia Predvideno dobavitelj| Osnova za izdajo
1212.09.2023 (0000002 Dobavitefj A 2 15.09.2023
1112.09.2023  |0000003 |Dobavitel & 15.09.2023  |12.09.2023 |12.05.2023
10/12.09.2023  |0000003 |Dobavitelj B 2 13.09.2023  [12.08.2023  [12,09.2023
9[11.09.2023  |0000003 |Dobavitelj B 2 12.09.2023  12.09.2023  |12.09.2023
8[11.03.2023  |0000002 |Dobavitelj A 2 12.08.2023  [11.08.2023  |11.05.2023
7/11.09.2023  |0000002 | Dobavitel A 2 1092023 |1L09.2023  |11,08.2023
5/11.03.2023 0000002 Dobavitelj A 2
L EYCETE— ]
2 11.08.2023 o8 3
12 &hosnutek I8 oartiklu &P Avtomatsko formirange narodil Eyesog X zbi ‘i Obdelave Izstavitev 0 Zapri
Skrbnik foos |

VpiSemo datum poSiljanja in predvideni datum dobave
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({5 Sacp Naroéila Dobaviteljem in Kupcev - sprememba [DEMO)] - Javna ustanova - Sola

Narotanje dobaviteljem 2023 / ND - 12

Dobavitej
Stk dobavitelia

Datum Zelene dobave

a X
ER=0 NN

0000002 ---| Dobavitelj A
2 ---| Janke Petek
15.09.2023 « E

Splogno | wrstice | Analitie | Opisi |

Status

Osnova z2 narodio [Pogodba
Vrsta narodla

Vrsta prometa MSP

| zdne

=l

Narodilo -
3 .| Prevzemi kuhinja

Denama enots [37
Datum tecaja

| EUR
12.09.2023 ~
1,000000 i

Teda

Skladigée [0000001 -] Kuhinga Cenovno podradje [DOBAVITEL]-~+| DOBAVITEL A
Sifra lokacije Jezikovno podrode |1 «| Slovensko
Natin dostave J Skupina za popuste [x --| NI POPUSTOV
Pariteta ~| Odstotek rabata 000 %
Konéni kupec
Predvidene pladilo Datum podpisa predraduna -
Priponka B =
Fasckel [
Poslano Prevzeto
Datum [I209:2023 Pryi prevzem 2 preveemi
Zadnji prevzem
Priponka 2] =
Opamba |
enarofio | 58 -
Opomba | Datum | -1
- Opamba |
Potrjeno
Datum [18.09.2023 ~ * Stornirane
Datum predvidene =)
e 18052023 <] * Datum
Opomba [ Opamba |
& Narodla Ezbii P Redizadia T Obnovicene... T Obnovipogoje... i Osved nazive ¥ Opusti v Potrdi
Skrbnik joos | 4

& Ssop Narocila Dobaviteljem in Kupcev [DEMO] - Javna ustanova - Sola

Narocanje dobaviteljem

[m] X

Bira& %k e

leto [2023 =] Knjga [NO +=+| Marodila dobaviteljem status (B vs Artikel
T Avtori na [T Neavtorizirana
Stevikal & [so =/ vsizapsi | 2 B B
|% RVC Dobavitelj L” % RVC Dobavitelj L” |% RVC Dobavitelj L” &

Stanje dokumenta a|Predvidens
2023 Izstavijen 12.09.2023 0000002 Dobavitelj A 15.09.2023 . 1

11 2023 | Za izstavitev 12,09, 2023 0000003 Dobavitelj B 15,09, 2023 12.09.2023 12.09.2023

10 2023 |73 izstavitev 12.09.2023 0000003 Dobavitelj B 2 13.09.2023 12.09.2023 12.09.2023

9 202373 izstavitev 11.09.2023 0000003 Dobavitel B 2 12.09.2023 12.09.2023 12.09.2023

8 2023 |Izstavlien 11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 12.09.2023 11.09.2023 11.09.2023

7 2023 Izstavijen 11.09.2023 0000002 Dobavitelj A 2 11.09.2023 11.09.2023 11.09.2023

[ 2023 |Izstavljien 11.09.2023 0000002 Dobavitelj & 2

5 2023 |V prips 08.09.2023 0000002 08.09.2023
) 2023

12 EhKopija - I8 oartiklu &P Avtomatsko formirange narodil Eyesog X zbi ‘i Obdelave Izstavitev 0 Zapri

[Skrbnik foos | .

Tako potrjeno narocilo lahko prepiSemo v prevzem.




