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Osnovni vpogled v najavo odsotnosti

Prijava odsotnosti je v Mojem infu dostopna preko menija Prijava
odsotnosti (1) in gumba Nova odsotnost (2).
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V sredinskem delu okna so vidne napovedane in potrjene ali zavrnjene
odsotnosti, v spodnjem delu srednjega dela pa je pregled nad preteklimi
odsotnostmi.

Skrajno desni del pa prikazuje stanje dopusta ali stanja salda ur za
koris¢enje.

O Bemk v i s =

€ Dopust » ¢ Koris€enjeur >

Tl rgsec

Qirepens dopust 1a F2)

Toni S 14 ur

M an CARTTIEE) 0
Tam | $e ne cordiens TR ur

Se e arislen 56 dré

siaporerdans koriberge ur
Magsrvedars deputt st ees 0
Mg 2an 0
bae T Maw 5

Na racpeinge 28 M r
R ARDARE 18 Fibpiree] 54 e apod
el tegn neekriien i 2023 Mo

V sredinskem delu okna imamo preko koledarja omogocen pregled
prijavljenih odsotnosti.
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Prijava dopusta

Kliknemo na Nova odsotnost (1).

Izberemo dopust (2).

VpiSemo datum od zacetka do konca dopusta (3).

Shranimo (4).

MNow vnos: Ddsotn@z

TORC DORT

Prijava korisc¢enja ur

Kliknemo na Nova odsotnost (1).

Izberemo koris¢enje ur (2).

VpiSemo datum koriscenja (3).

VpiSemo predvideno Stevilo ur odsotnosti (4).

Shranimo (5).
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