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Evident

iIranje obrokov

Zadnja sprememba 19/07/2021 3:35 pm CEST

V tem navodilu je napisan postopek za evidentiranje obrokov v programu Obracun

storitev.

Imamo moznost dveh nacinov evidentiranja obrokov. Z evidenco sprememb in brez

evidence sprememb.

Z evidenco sprememb (kljukica v nastavitvah v polju Evidenca sprememb) lahko
dnevno menjujemo menije, kaj bodo otroci jedli (npr. osnovni meni, vegetarijanski

meni,...)

Brez evidence sprememb pa imajo otroci vedno isti meni (lahko imajo doloCeni
otroci razli¢ne menije, npr. dietni meni, vendar ta meni velja za dolo€eno obdobje -

npr. celo Solsko leto in ni moZno dnevno spreminjati menijev).
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V nastavitvah na zavihku »Evidentiranje obrokov« vpiSemo kateri je osnovni meni.
Ta meni se prikaze, ko prijavljamo otroke na obroke. »Suhi meni« pomeni, da
delimo npr. sendvi¢ namesto kosila. Ce vpiSemo »Opozarjanje od« npr. malice
pomeni, da bo kuharja pri malici opozorilo, da ima otrok namesto kosila sendvi¢

tako, da mu le te

ga lahko izro¢imo Ze pri malici.
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»Upostevaj neprijavljene koriS¢ene storitve« pomeni, da lahko damo obrok osebi, ki
ni bila prijavljena na obrok. Ce ni kljukice obroka ne dovoli izdati.

»Prikaz Alergij na kuhinjskem pultu« v primeru, ko je kljukica obkljukana nam na
kuhinjskem pultu prikaze, ¢e ima otrok vpisano kako alergijo v
SifrantiaOtrociaOsebni podatkiaAlergije.

»Onemogocanje samostojne odjave obrokov« se lahko uporabi v dijaskih domovih,
kjer lahko onemogocimo odjavo dolo¢enih obrokov, npr. zajtrka, kosila in vecerje,
ker spadajo pod oskrbnino, dijak pa se lahko odjavlja od Solske malice.

»Zaklepanje podatkov« vpiSemo koliko dni prej in do katere ure se lahko otroci
odjavljajo od prehrane oz. menjujejo menije na terminalu oz. v spletni evidenci
obrokov.

»Dodatek ur za neposredni vnos« vpisemo koliko ur po zaklepu lahko zaposleni Se
vedno spreminjajo odjave in prijave.

»Stevilka kartice« vpisemo »Pozicijo« iz katere zaéne &italec brati $tevilko kartice
ter »Dolzina« koliko Stevilk prebere. Navadno nastavimo 0 in 20.

»Obroke subvencionira« vpisemo $ifro za MIZS.

»Poimenovanje za obroki odjavljeni 1. dan« vpiSemo kako se poimenuje na racunu
subvencionirana odjava ali nepravo¢asna odjava.

Evidentiranje obrokov se nahaja na svojem zavihku. V nadaljevanju je razlozeno
zakaj se uporabljajo razlicne obdelave.
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Meniji

Meniji se uporabljajo pri evidenci brez sprememb. V tem zavihku lahko izberemo,
da doloceni otroci ne jejo osnovnega menija. To nam pride prav v primeru, ko
uporabljamo kuhinjski pult, da kuhar ve kateri meni je potrebno postreci. Poleg tega
se na analizi vidi koliko je potrebno skuhati osnovnih menijev, koliko dietnih,...

§ Sa0p Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik - o X
A B8N
Sira otroka | Q[ | veizapis e
 Siffa 0., [Neziv otroka Sifra menija Naziv menija [5ifra obroka [naziv cbroka [Datum zacetca [patum konca ]~
| #|0001030 DIE DIETA 0 01.09.2018
|_|0001031 Solar Osem DIE DIETA 2 DOPOLDANSKA MALICA 10.09.2020
|_|0001036 Solar Tri DIE DIETA 0 01.01.2020
_|0001051 Solar Enajst DIE DIETA 0 01.09.2020
|_|0001082 Solar Dvanajst DIE DIETA 3 KOSILO 01.09.2021
v
5 & zapri
Skrbnik Joo1 [ A

Npr. Solar Enajst ima Dietni meni, za vse obroke (zato ker pri $ifri obroka ni izbran

obrok) od 1.9.2020 napre;j.
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Solar dvanajst pa ima Dietni meni od

1.9.2021 naprej, samo za kosilo.
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Koledar

V koledarju dolo¢imo kateri dnevi so delovni dnevi. Rde€e obarvani so nedelavni
dnevi, vijola so prazniki, ¢rni so delavni dnevi. Koledar za dolo€en mesec je
potrebno urediti preden se pripravlja obroke za ta mesec. Spodaj imamo primer za
mesec april v letu 2021, ki ima praznik 5.4. in 27.4. Pocitnice pa so od 26.4. do 30.4.

Ce imamo tako pripravljen koledar bodo vsi otroci za nedelavne dni odjavljeni od
obrokov.

# Ssop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik - [m] X

Delovni koledar B Ll
Sifra koledarja |3 T Nasivkoledarja [olski koledar
Ura pricetka prve izmene [07:00

Koledar | gpomb |

Leto [021 | Mesec [ + Q ¥ Razwséanie R vsi zapisi

[ruoure ][ [ruowe ~] | pruowe ][ o

Ime dneva -~

a2 4 8 8
i 2021 4 2 petek 3 1ba  MNe 8
| 2021 4 3|Sobota 0 0 |Ne Ne 0
| 2021 4 4|Nedelja 0 0|Ne Da 0
i 0321 4 5 |Panedeliek i oNe  Da 0
| 2021 4 6 Torek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 7|Sreda 8 1Da Ne 8
i 2021 4 3 Cetrtek 3 1bs  Me 8
| 2021 4 9 Petek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 10 Sobota 0 0|Ne Ne 0
- 2021 4 11 |Nedelja 0 0 |Ne Ne 0
| 2021 4 12 Ponedeliek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 13 | Torek. 8 1Da Ne 8
- 2021 4 14 Sreda 8 1Da Ne 8
| 2021 4 15 Cetrtek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 16 Petek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 17|Sobota 0 0|Ne Ne 0
| 2021 4 18 |Nedetia 0 0 |Ne Ne 0
| 2021 4 19 Ponedeljek. 8 1Da Ne 8
| 2021 4 20| Torek. 8 1Da Ne 8
| 2021 4 21|Sreda 8 1Da Ne 8
| 2021 4 22|Cetrtek 8 1Da Ne 8
| 2021 4 23 |Petek. 8 1Da Ne 8
| 2021 4 24/Sobota 0 0 |Ne Ne 0
| 2021 4 25|Nedelja 0 0|Ne Ne 0
| 2021 4 26 |Ponedeljek 0 0|Ne Ne 8
| 2021 4 27|Torek 0 0|Ne Da 0
| 2021 4 28|Sreda 0 0|Ne Ne 8
| 2021 4 29|Cetrtek 0 0|Ne Ne 8
| 2021 4 30 |Petek 0 0 |Ne Ne 8
[ | 2021 5 1/Sobota 0 0|Ne Da 0 v

B¥ Obdelava
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Skrbnik ot | A

Subvencije

V zavihku subvencije imamo vpisane vse subvencije tekocega Solskega leta.
Predlagamo uvoz subvencij iz CEUVIZ-a. Da se subvencije pravilno uvozijo, morajo
imeti vsi otroci vpisan EMSO.
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V primeru, da je potrebno narediti otroku poracun subvencije vpiSemo leto
poracuna, leto za katerega delamo obracun, mesec poracuna vpiS§emo mesec za
katerega bomo delali naslednji obracun. Pri subvenciji izberemo kak3$no subvencijo
je do sedaj imel otrok. Ce otrok do sedaj ni imel subvencije pustimo prazno.

t, Sacp Obracun storitev - sprememba - Predstavitveni uporabnik - O *

Subvencije obrokov & w B

Zolsko leto I 020 vl
Veljavnost vloge od |01.09.2020 vl
Otrok |0001029 I Solar Dve

Solska 5 1000 Liubljana
EM30: 0502993505300

Stevika odiotbe |2

EMS0 |05029985053DD

[~ Dovolieno samostojno odjavianie

Subvencdija ISubvencija kosila v vigini cene kosila LI

Dohodek na dana I 0

Pravna podlaga I I

Datum obravnave I vl
Odloéitev IDdobreno vl

Podrobnosti

Datum prekinitve I - I

oradun obrokov

Leto poratuna I 2021 vl
Mesec poraéuna [N~ |

Subvencija I LI

@ zapri ¥ Opusti + Potrdi
Skrbnik foo1 | A

Prijava na Solsko prehrano

Prijava na Solsko prehrano nam pripravi izpis prijavnic na prehrano za celo Solsko
leto. V primeru, da izpolnimo polje »Skupina na prijavi« bodo u€enci, ki so v
tekoem Solskem letu v 2.A razredu prikazani na izpisu prijavnice v 3.A razredu. To
uporabimo v primeru, ko izpisujemo prijavnice na koncu Solskega leta za naslednje
Solsko leto.
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¥ Saop Obratun storitev - tiskanje - Predstavitveni uporabnik d

B
Enota poo

Od Sifre skupine [2001 | do |2001 |

Od Sifre otroka | e o | =
Skupina na prijavi [3001 T

lzob. program |

X opusti o Tiskaj

Skrbnik 001
PRIJAVA UCENCA NA Ime in sede? sole
- Predstavitveni uporabnik
SOLSKO PREHRANO
PODATKI O VLAGATELJU MATI [JOCE [JSKRBNK
Ime in priimek: Naslov.

Mati Dve Solska 5, 1000 Ljubljana
PODATKI O UGENCU
Ime in priimek: Naslov.

Solar Dve Solska 5, 1000 Ljubljana
EMSO Razred in oddelek: |zobraZevalni program:
0502998505300 3A
PRIJAVA
Prijavljam u€enca za 3olsko leto 2020/2021
[]na zajirk od dalie
[na malico od dalie
[na kosilo od dalie
[na popoldansko malico od dalie

Nastavitve za subvencije obrokov

V nastavitvah vpi§emo vse mozne subvencije, ki jih imamo. Npr. v OS vpisemo
subvencijo malice in kosila v celoti, v srednji Soli pa subvencijo malice 40%, 70% in
100%.
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#  Saop Obratun storitev - sprememba - Predstavit.,  — O *

Nastavitve za subvencije obroko it i | @
Sifra IKS

Naziv ISubvencija kosila v vigini cene kosila
Doplacrik |0000003 I MIZ5
Subvendja malice odstotek I
Subvencija malice znesek I
Subvencdija kosila odstotek I 100,00

Subvendija kosila znesek 0,00

Vigina pravice I 1,00

Besedila za pripravo sklepov

Zatetek sklepa

Konec sklepa

¥ opust  + Potrdi
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Prijave/Odjave

V prijave/odjave vnesemo letni vzorec, kdo je naro¢en na doloCen obrok ter
mesecno prenasamo iz letnega vzorca prijave na obroke za dolo¢en mesec.

Letni vzorec je pri evidenci brez sprememb vpisan pod leto 1 in mesec januar. Pri
evidenci s spremembami pa vpiSemo letni vzorec v letu 2099 in mesec januar.

Letni vzorec za evidenco s spremembami naredimo tako kot je prikazano na spodniji
sliki.

l. Saop Obracun storitev - vnos - Predstavitveni uporab... - O *
Prijave/Odjave P4 -

Leto lm
Mesec lm
Izbor - storitev lm
Sifra storitve (005 - ZAITRK
Izbor - obrok -
Sifra cbroka lﬁ
Koliina na dan l—l
[¥ sobote in nedetie
Datum priprave lﬁ

Opombe

“E Priprava z vzorcem * opust  + Potrdi

|Skrbnik joo1 | 4
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Ko potrdimo izberemo Priprava...

. Sacp Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - o X
Prijave/Odjave BExBelx% e
Leto prijlave/odjave |2099 -

Leto [2098 @ [so _‘:;'|rv5‘ﬁma | Ao

<

Mesec Sifra storitve [Nazv storitve [obrok [koligna na dan [5obote in nedele [Pripraviiena [~
2099 Januar 004 Malica DOPOLDANSKA MALICA 1] I3 28.09.2020
2 Januar 005 Kosio KOSILO 1 r
2099 Januar 022 Velika malica DOPOLDANSKA MALICA 1] r

4 Priprava z :U:Em e... 7 Meposreden vnos &5 vrstmired 7] Urejanje vzorcev
— @zepe
Skibnik joor | A
Izberemo za katere enote bomo prijavili otroke na obrok kosilo.
#  Saop Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - O *

Priprava odjav/prijav: 1/2099 - 005 Kosilo

e e

4 b b

W Potrdivee [~ Opustivse

Sifra |Maziv enote |oznaka | ~
o1 VRTEC r

02 SOLA ¥
Boz  [pooruinica
|04 ZAPOSLENI
ME: IZPISANI SOLA r
MEE IZPISANI VRTEC r

W

5 Vzg.skupine. .. IE&J Skupine. ..

@lzapi  + Potrd

Skrbnilk 001 |

£

Nato izberemo skupino.
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#  Saop Obracun storitev - Javna ustanova - Sola - O *
Priprava odjav: 1/2099 005 za enoto: W B
i 4 b
Sifra |Naziv skupine | Oznaka | ~
o011 Test I
Quoot s | Jg |
_|1002 1B I
| |z001 24 ¥
_|2002 2R I
[z001 34 ¥
_|3002 3R I
| [4001 44 ¥
_|s001 5A V¥
[s002 5B ¥
8001 64
N v .
¥ Potrdivse [ Opustivse
I Cootod.. | Fzapi  + Potrdi
Skrbnik 001 | A

Na koncu izberemo Se otroke, ki so prijavijeni na kosilo.

§  Saop Obracun storitev - Javna ustanova - Sola — O X
W B
I A
Vrsticalzpisa |Sifra Priimek in ime MaslovOtroka Oznaka ~
6|0001085  |ROZFICA ZVONCICA Cebelja vas 15 [ ]
70001087 Solar Bine Solska ulica 2 v
10001030 Solar Ena Maselie novih hig 12 v
90001039 Solar Matja2 Solska ulica 4 v
30001088 Solar Tine Pot v Zolo 3 4

¥ Potrdivee [~ Opusti vee

0 Zapri I " Potrdi I

Skrbnik oo | A

Vssi, ki imajo kljukico bojo vpisani v letnem vzorcu ter se bodo iz vzorca prenasali v
prijave za izbran mesec.

Prijavo na obroke za naslednji mesec naredimo tako, da izberemo za kateri mesec
bomo delali prijavo, izberemo eno ali vec storitev ter kliknemo na »Priprava z
vzorcem«. Pred tem moramo urediti koledar za izbrani mesec. Prijavo z vzorcem je
potrebno pripraviti preden je koris¢en kak obrok za naslednji mesec oz. ne sme biti
Se nihce prijavljen na obroke za naslednji mesec, sicer prenosa iz vzorca ni mogoce
narediti.
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t, Sacp Obraéun storitev - vnos - Javna ustanova - Sola - O d

T R 8
Leto Im
Mesec m
Izbor - storitev Im
Sifra storitve Iﬁ Kosilo
Izbor - abrok Iﬁ
Sifra obroka Iﬁ
Kolidina na dan I—l

[~ sobote in nedelie

Datum priprave I ;I

Opombe

I% Priprava z wzorcem I 'X Opusti '/th'di
Skrbnik o1 | A

Urejanje vzorca

V urejanju vzorca lahko med letom spreminjamo vzorec, ¢e se nekdo naknadno
prijavi ali odjavi. Lahko pa doloCenega otroka odjavimo, da ne je obroka doloen
dan v tednu.

#  Saop Obratun storitev - vnos - Javna ustano... - O *

Neposreden vnos - Urejanje o 3w 6B @

Skupina Iﬁ a

vzg.skpnaOddelek [ -
Otrok W Solar Ena

Sifra storitve a

Sifra obroka I - I

Skrbnik foo1 | A

To storimo tako, da z desnim klikom kliknemo na doloCen dan ter izberemo
pravocasna odjava. Oznacimo lahko tudi ve¢ celic na enkrat tako, da drZzimo tipko
Ctrl in klikamo z levim miskinim gumbom na vse celice, ki jih Zelimo oznaciti.

Prva slika prikazuje primer vzorca z evidenco brez sprememb.

10
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I. Saop Obracun storitev - Predstavitveni uporabnik

Odjavalprijava za: 1/1 Solar Ena

Druga slika prikazuje primer vzorca z evidenco s spremembami.

i Saop Obraéun staritev - Javna ustanava - Sola

v Ozmaka Razvrifanje ISkupma -
Oznaka |Priimek in ime Sifra skupine |Naziv skupine [Sifra storitve [Maziv storitve Pan |Tor ‘Sre |ée |Pet |Sob ‘Ned |
4 Solar Ena 1001 1A 005 MALICA 1 I 1 1 1 1 1
v |Solar Ena 1001 1A 007 MALD KOSILO I I 1 I o 1 1
| ¥ |ZolarEna 1001 1A 005 ZATTRK : |1 2 |z [z s o

Odjavalprijava za: 1/2099 Solar Ena

Neposreden vnos

v Oznaka Razvridanje |Skupina -

Oznaka|Naziv Sifra skupine [Naziv skupine _|Sifra storitve[Nazv storitve | Obrok velkost obrokalPon [Tor [sre  [Get [Pet [Sob |Med |
v _|Solarna 1001 n 004 Malica |poroLDAnsKaA MALICA o osv osv osv osw osv osw

M & [SolarEna 1001 n 005 Koslo kosno tlosv osv |osv |osv Bl osv osv

V neposrednem vnosu odjavljamo in prijavljamo otroke na obroke za tekoCi mesec.

Prikaz brez evidence sprememb nam omogoc¢a odjavljanje in prijavljanje obrokov
tako, da se postavimo na celico ter z desnim klikom odpremo vse mozne opcije, Ki
jih imamo na voljo. Lahko prijavimo otroke na obroke, lahko jih odjavimo, damo
subvencionirano odjavo, izlo¢imo, da otrok ni prevzel obroka itd. Oznacimo lahko
tudi vec celic na enkrat tako, da izberemo oznaci celoten stolpec, celotno vrstico ali

pa da drzimo tipko Ctrl in klikamo z levim miskinim gumbom na vse celice, Ki jih

Zelimo oznaciti. Na zadnji celici, ki smo jo oznacili pa damo desni klik in izberemo
Zeljeno opcijo kaj Zelimo narediti (odjaviti, prijaviti,...)

[preveenrarasia |

Cuec
CtrsAlteC

cuten
v
culss.
0
e
cule
cui-o

Culea

NNEHEEEEEEEEERRR R

SRR R R R R R

Rt R [ = e e (e e e e = TS = 1

cseoeocesssssss sl

SOECOOEEE OSSR SSSSSSS -

Evidenca s spremembami se obnasa enako kot brez sprememb, s to razliko, da
lahko tudi menjujemo menije. Zeleno obarvane celice pomeni, da so obroki prevzeti.
Barve v tabeli lahko po Zelji tudi spreminjamo.

11
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KoriSéenje (prevzem) obrokov

Kori§€enje (prevzem) obrokov se uporablja za masovni prevzem obrokov, ki se jih
ne prevzema na kuhinjskem pultu. Navadno se to uporablja za zajtrke, malice ali v
primeru, ko ne uporabljamo evidentiranja na kuhinjskem pultu, tudi za kosila.

#  saop Obracun storitev - Javna ustanova - ..  — O >

Koristenje (prevzem) ob w B

Obrok m DOPOLDANSKA MALICA
Datum |01.04.2021 -]
Datum do |30.04.2021 vl
Sifra enote m SoLA

Korigfena kolidina I i}

@ zapri ¥ Opust U Potrdi

Skrbnik 001 | A

Prevzem se lahko naredi za dolo¢en dan. V tem primeru lahko izlo€imo kdo ni
prevzel obroka. Navadno pa delamo prevzem na koncu meseca za cel mesec. Kdo
ni prevzel obroka pa uredimo pred tem v neposrednem vnosu tako, da izberemo NiK
(izlo€i iz korisCenja obrokov). V primeru, da pozabimo izloCiti neprevzete obroke
lahko v neposrednem vnosu tudi naknadno brisemo koris€en obrok.

Kuhinjski pult

Kuhinjski pult se uporablja za deljenje obrokov v jedilnici. Za vsakega otroka nam
kuhinjski pult napiSe na kak meni je otrok prijavljen, opombe menija ter opomba na
otroku Ce je vpisana. Ko otrok prevzame obrok se to zapiSe v neposredni vnos
(spremeni se barva celice, kar pomeni, da je obrok koriS¢en).

Kuhinjski pult se lahko uporablja tudi v raunovodstvu, ¢e Zelimo dolo€enemu
otroku naknadno vpisati, da je prevzel obrok.
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jek 12.04.2021

Mesto obrokov:

Obrok: KOSILO

St. kartice
Otrok

Skupina
Meni

Korisceno

0001030 T

Solar Ena

1A
DIETA

Obrok za danes ni koriséen

[opomba meni: PAZI DIETA!

5 zeeri Y@ opust V Potrdi

Analiza prijavljenih in koriS€enih (prevzetih)
obrokov

Na analizi lahko vidimo koliko obrokov je naro¢enih, koliko koris€enih, lahko se

preveri koliko razli¢nih menijev kosil je potrebno pripraviti, na koliko malic so otroci
naroceni po razredih,...
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l. Saop Obracun storitev - lavna ustanova - Sola

Analiza prijavljenih in koriscenih obrokov

Velkost obroka (7]

Povled sem polja stolpca

[=] Kosilo DIETMI MEMI
OSNOVMNI MENI
SUHI MENI
VEGETER JANSKI MENI
Kosilo skupaj
[=] Malica [-] OSNOVNIMENL  |1A
18
1P
24
2B
34
3B
ETY
54
58
6A
&8
7A
7B
BA
88
OSNOVNI MENI skupaj
Malica skupaj
Velika suma 118,000 53,000

Subvencije Solske prehrane

V meniju subvencije Solske prehrane dobimo izpis za poro€anje na ministrstvo
koliko imamo subvencioniranih malic in kosil.

SUBVENCIJE SOLSKE PREHRANE za april 2021

Srevio prjavijenh Preveetl Odjavieni 1. Odjavleni Meprevzetiin Subvendoniran VEns B

Obrok/stortev subvenciia wiancevidiskov dan naseonge  neodjavien ahbeoki ;.av?;,s) ;.mm,:)

OBRACUN: 2021 /apri Malica Erez subvendje 52 0 0 0 0 0 0,00 0,00
OBRACUN: 2021 /apri Malica Subvencja malice 1 15 1 0 0 16 0,80 12,80
12,80

Teavio piiavinn | Pravest Odisviem L Odjavhen Nepravestiin Subvandonsen VEns Tresak

Obrok/storitev Subvencija weniavidiahoy g rasine oo cbeoki ;"b'?';",’;) ““‘7;3;)

OBRACUN: 2021 apri Kosio Brez subvendje 85 0 0 452 0 0 0,00 0,00
OBRACUN: 2021 apri Kosilo Subvendia kosila 1 E] 0 7 0 E] 3,00 27,00
27,00
Subvencije skupaj: 39,80
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