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Spremembe podatkov V tem prispevku
zaposlenih, vodenje
zgodovine

Zadnja sprememba 29/09/2022 3:10 pm CEST | Objavljeno 29/12/2020 2:22 pm CET

Kako lahko zaposlenemu vnesemo spremembe za naprej in posledi¢no
vodimo zgodovino podatkov zaposlenega.

Nastavitve v programu za Obracunu
plac¢ zaposlenim ter v programu
Kadrovska evidenca

V nastavitvah programa Obracun plac zaposlenim je potrebno imeti
oznaceno Omogocaj spremembe zaposlenih, ¢e Zelimo, da se
spremembe odrazajo tudi v obracunu plac.

Izrafun delovne dobe glede na ure zaposlitve [v
Izracun delovne dobe s povedanjem v
Obratun druzinskih pomoénikov I
Avtomatsko odpiranje obr. za PPZ in KDPZ v

Omogodaj spremembe zapaslenih

Izracun dodatne splosne olajsave v
Prednostno obravnavanie kreditov W

V nastavitvah programa Kadrovska evidenca je potrebno imeti na prvem
zavihku SplosSno na razdelku Dodatne funkcije oznaceno moznost Vodenja
zgodovine podatkov.
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Dodatne funkcij
o [~ Habilitacije

v Vodenje zgodovine
E=—p=iv Shranjevanje sprememb v 2godovino
[~ Samodejno dopolnjevanje preteklih zaposlitev

Sifra denarne enote  [978 | Evra

Sifrant zaposlenih - zaéetni zapis
zgodovine

Zgodovino lahko vodimo v Sifrantu zaposlenih ali v programu Kadrovska
evidenca ali v Obracunu plac.

Svetujemo, da se ob zacetku uporabe zgodovine najprej pripravi Zacetni
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zapis zgodovine (ni obvezno, je pa priporocljivo). V primeru, da tega
zapisa ne pripravimo, ne bomo vedeli, kaj je bila osnovna (zaletna)
vrednost nekega podatka.

To storimo tako, da na Sifrantu zaposlenih izberemo Pripomocki...Zacetni
zapis zgodovine
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Zaposleni W B &
¥ Aktivni [~ Meaktvni [ Obracun plad Status zaposlitve |Vsi
Priimek | Q s _|:3l| I vsi zapisi | 2
[Sifra OF Ea|| [pavéna gtevika =] | [pavéna gtevika =] | o
ime |rojen |zaposiitev [Prekinitev |status
10000006 Adamic Ar T 1 1948 31.07.2013 Nedologen &as
0000003 Bo#id M 2 .1947  |01.08.2001 Nedologen &as
0000011 Datekapic F& 3 1972 01.04.2000 Nedolofen &as
0000007 Grah Mi Q 1982 |09.08.2011 Nedologen &as
0000005 Jereb =N 1 .1952 | 25.05.1976 Javna dela
0000001 Jurdie Se i) 1960 03.08.2001 31.01.2015 Nerezidenti
0000003 Kovadevit Ju 0 .1981 17.09.2011 Nedolofen &as
0000009 Novak- DIREKTOR Pr 1 1970 01.01,1990 Nedologen &as
0000002 Perc Ev a .1964  |09.08.1998 Nedologen &as
™|
9/13 Pripomocki I
Skrbnik Tzraéun olajiav
Prepis iz financiranja
Zaéetni zapis zgodovine
Zgodovina

Odpre se izbira datuma, na katerega Zelimo pripraviti zacetni zapis
zgodovine. Priporo¢amo, da je to kar tekoc¢i datum, saj se bodo na ta
datum pripravili zacetni zapisi - trenutni podatki v Sifrantu zaposlenih.

#4 SAOP sf [DEMO] - Javni zavod Sidro SIS il (=S|
w (B

Datum prenosa spremembe Il?_-UG.?_DlE vl

Sifra zaposlenega od: I _I do I

Skrbnik 001 |

Potrdimo.

V primeru, da zaCetnega zapisa zgodovine ne pripravimo, bo program ob
prvem vnosu podatkov zaposlenih za zgodovino javil naslednje opozorilo:

- S W ==

i Zaposleni nima vpisane nebene spremembe., Ce ne shranite tekoce podatke v zadetno spremembo, ne boste imeli pravilnega prikaza zgodovine,

Vnos podatkov - sprememb zaposlenih
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S klikom na ikono & zaposlenemu vnasamo spremembe, ki se bodo
zgodile v prihodnosti.

#§ SAOP Sifranti [DEMO] - Javni zavod Sidro | e
ExB8une
R At [~ Neaktvni [ Obratun pla Status zapositve [Vs -
S AR I|rwms | @
[5ifra o€ || [pavéna stevika v ] [ [Davéna Etevika ~| [ .
i Y i i 2
[prekniter status =
31.07.2013 MNedoloten cas
27.12. 01.08.2001 Nedolofen éas
31.08. 01.04.2000 NeddloZen cas
04, 09.08.2011 ledoofen éas
—— 90 2s0s976 . awadels

Bx@y

Zaposleni [0000007 =] Grahl

Datum veljavaost spremembe |

=] Q[0 = I vszaps @EL

[Sprememba je bila prenesena

Vnos nove spremembe izvedemo tako, da kliknemo na ikono za Vnesi
zapis. Ce ste izvedli zacetni prepis podatkov v zgodovino, imate pri
vsakem zaposlenem na tem oknu vsaj en zapis - to je zaletni zapis s
podatki, ki so bili v trenutku izvedbe prepisa v zgodovino vpisani v
Sifrantu zaposlenega. Ob kliku na ikono za Vnesi zapis se odpre zapis
zaposlenega s trenutnimi podatki. V zgornjem delu ekrana je z rdeco
oznaceno, da smo v tem trenutku na vnosu sprememb zaposlenega, ki se
bodo odrazale potem v zgodovini in da nismo v navadnih popravkih
zaposlenega, ki bi jih izvedli preko ikone za Popravi zapis in bi
neposredno vplivali na podatke.

$A07 St - spremerri DEMO) - v mvod o T~

Sifra 0000007 Primek: |Grah Ime: M [~ Neak
| | | [ Neak
Sifra SM IOUUUUU? I Zdravsteni del Status: INedoIot':en fas LI

Interni statusizl0000001 -+ Porodnigka odsotnost

Datum veljavnosti spremembe: na ta datum je potrebno paziti, saj se
bodo v obracunu pla¢ za dolo¢en mesec ponudile v potrditev spremembe,
zapisane z datumom veljavnosti spremembe za tisti dolo¢en mesec (npr.
pri placi za junij se bodo pojavile za potrditev spremembe, ki bodo pri tem
datumu imele enega izmed datumov v mesecu juniju).

Status spremembe: ob prvem vnosu se vedno ponudi status
Sprememba je aktivna.

V podatkih zaposlenega spremenimo podatke in kliknemo na Potrdi (v
nasem primeru smo spremenili delovni ¢as zaposlenega in odstotek
zaposlitve). Ob kliku na Potrdi se izvede nov zapis v tabeli Zaposleni -
Spremembe. Datum veljavnosti spremembe lahko tudi popravimo.
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£ sA0p Sitranti - MO - Javni v Sk B
Zaposleni -

Zaposleni [0000007 I Grah M,

Datum veljavnosti spremembe | =l —:l‘ [“vsiza

Datum prenosa

nnuuuu? Grah M. o Drememba J¢ DIe prenesena 24.04.2015

Sprememba se potem uveljavi z obracunom place oziroma ob vstopu v
Posredni ali Neposredni vnos place za mesec, za katerega je zapisana
sprememba. Sprememba se lahko brise, e Se nima statusa Sprememba
je bila prenesena.

Dokler imamo v enem od zapisov na zaposlenem vsaj eno spremembo, ki
ima status Sprememba je aktivna, nam program nove spremembe ne bo
dovolil vnesti. V tem primeru lahko dodajamo spremembe za
zaposlenega na datum veljavnost spremembe, ki je Se aktivna.

Mozni so naslednji statusi:

Sprememba je aktivna
Prenesi v obradun
Sprememba je preklicana
Sprememba je bila prenesena
Sprememba je preloZena

Sprememba je aktivna: ob vnosu spremembe se vedno ponudi status
Sprememba je aktivna. Status sicer lahko ro¢no spremenimo, ni pa to
obi¢ajen postopek, saj se status spreminja preko samega obracuna plac.

Prenesi v obracun: status dolo¢imo pred vstopom v Posredni ali
Neposredni vnos obracuna pla¢, ¢e zelimo spremembo uveljaviti za ta
obracun.

Sprememba je preklicana: status izberemo, ¢e Zelimo spremembo
preklicati.

Sprememba je bila prenesena: ko v obrac¢unu plac izberemo Prenesi v
obracun, dobi sprememba avtomati¢no status Sprememba je bila
prenesena.

Sprememba je prelozena: status izberemo, ¢e zelimo spremembi
spremeniti datum na kasnejsi.

Kdaj uveljavimo spremembe
zaposlenih?

Ob vstopu v Posredni ali Neposredni vnos obracuna plac se pokazejo
spremembe zaposlenih, ki pripadajo mesecu obrac¢una. Spremembo smo
vnesli za mesec junij, zato se je za potrditev ponudila pri obracunu place
Za mesec junij.
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Leto 2015 [Pbrafun odprt.
Mesec 05 fpaporedna Stevika 1

\az cbradina |placa juni 201

spiotno | nzstavitve | Posaduni | Osnove | Lestvica za dohod #) SAOP Siranti mEmlfm(ms.dm_ ‘ [E=REERT
e B ae
Vrsta dohocka [1001 Piace n nadomestia piad iia sapodenea Q|50 = ez
Datumzpladla 8.07.2015  ~ =
M 150000007 Grah M Sorememba je aktivna |
Dalum za delovno dobo |30.06.2015 -
Datum pladia dajatev [08.07.2015 =,

- — |

Ob kliku v polje Status spremembe, se s klikom na =] pokaze nabor
sprememb. Izberemo status, ki ga Zzelimo in kliknemo na Posodobi.

#4 SAOP Sifranti [DEMO] - Javni zavod Sidra B N = | B |
Spremembe zapos! W B
Sifra zapodenegal Q |50 _|;| I~ vsi zapisi

2.5, spremembe Naziv zaposlenega ISEhJs spremembe | -
» 19 0000007 Grah M, _ Sprememba je aktivna hd

Sprememba je aktivna
Prenesi v obradun

Sprememba je preklicana
Sprememba je bila prenesena
Sprememba je prelofena

11 v Izberivse Xgpustl + Posodobi I

P nna |

V primeru, da imamo v preglednici zapise za vec zaposlenih, je potrebno
za vsakega zaposlenega posebej dolociti status spremembe. Za
uveljavitev spremembe v obracunu izberemo status Prenesi v
obracun, sicer eno od ostalih moznosti.

V primeru, da zelimo vse spremembe, ki se ponudijo v preglednici,
prenesti v obracun, lahko to storimo tako, da kliknemo na Izberi vse. S
tem bo program vsem spremembam dodelil status Prenesi v obracun. Ob
kliku na Posodobi se bodo spremembe aZurirale v Sifrantu zaposlenih.
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¥4 SAOP Sifranti [DEMO)] - Javni zaved Sidro e o5 S
BB
Sifra zaposlanegal @ |50 _|:l| [ vsi zapisi
|Z.5. sp(Ememhel  Sifra INaziv zaposlenega |Stat1.|5 spremembe I 4
» 19 0000007 Grah M. .. Sprememba je aktivna

7 Xopas o s

V Sifrantu zaposlenih bo po uveljavitvi spremembe ta vidna ob vstopu v
podatke zaposlenega preko ikone Popravi zapis.

[Zaposleni

Si jimek: ;M I Neaktiven
4/ r Sifra 0000007 Priimek: [Grah Ime: [ Lfcan=l
Sifra SM |0000007 I Zdravsteni del Status: |Neduloéan ias LI

Interni siatusi:IUUOOOUI I Porodnitka odsotnost

Kadrovski Plate | Obratunski podatki
ey Jm Datumi in dobe ‘ Financiranje ‘ Viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Kraj opravljanja dela Sempeter

Podatki | Stevika kartice
plac 2
Sifra urnika

ﬂ

Ure na dan 4,00

FEFITDE ST TR S ¥ Izratun delovne dobe glede na ure nff dan [7 Upoteva se nastavitd programa
Plaa po Z5P1S I

<

i Glavna zaposlitev W 15" Ure na teden I 20
P;gazﬁq Pokdicni &portrik ] Dele? zaposiitve fflede 0.00
= Upravifenec 7Z/PIZ ni upravidenec - na polni delovni des
- Dele osnovne plice 50,00
s | §ifra DLRS 1137 o | I g

tarSevsko varstvo |

Pregled zgodovine zaposienih

Do preteklih podatkov zaposlenega pridemo v Sifrantu zaposlenih.
Postavimo se na zaposlenega, kliknemo na Pripomocki in izberemo
Zgodovina.
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Zaposle
¥ Aktivni [~ Neaktivni [v Obrafun pla& Stat
Priimekl Q s -
Iéiﬁa QE ;I I IDavn':na Etavilkaj I IDavEna Etevi\kaLI I o
Sifra I 4 Priimek IIme Ianen |Zapos|itev IPrelqnitev ISiams
| 0000006 Adamic Ar--s 1 1948 31.07.2013 Nedolocen &as
_|0000008 Boii Mi 2 1547 01.08.2001 Nedoloden &as
0000011 Datekapic Fz 3 1872 01.04.2000 Nedolofen as
|[Do00007 Grah M 0 1982 |09.08.2011 Nedolocen &as
_[00600 ereh 51 1 1952 25.05.1976 Javna dela
| |0000001 Juréié Sz 1] 1960 09.08.2001 31.01.2015 Nerezidenti
| 0000003 Kovadevit Ju 0 1981 17.09.2011 Nedolocen &as
__|000000% Novak- DIREKTOR Pr 1 1570 01.01.1950 Nedoloden éas
| |0000002 Perc Ev 1] 1954 09.08.1998 Nedolofen as
Clad

Pripomodki

Skrbnik Lzraéun olajiav

Prepis iz financiranja

Zacetni zapis zgodovine

Odpre se preglednica, v kateri imamo v levem stolpcu naziv Podatka, ki
se je spreminjal, v desnem stolpcu pa Datum in Vrednost, ki se je za ta
podatek spreminjala.

V nasem primeru smo zaposleni na dan 1. 6. 2015 spremenili Delez
zaposlitve glede na polni delovni ¢as. Ce se postavimo na ta zapis na levi
strani, na desni vidimo, kako se je datumsko in vrednostno spreminjal ta
podatek. Tako se lahko postavimo na vsakega od podatkov na levi strani
in bomo zanj na desni dobili prikaz sprememb tega podatka.

Podatek I Q

4 Podatek
_ |Osnove zaposlenih - Vrednost osnove zaposlenega

Place - splogno - Dele? zaposlitve glede na palni delovni cas

_|Place - splosna - Ure na dan
_|Plafe - splogno - Ure na teden

Spodnji prikaz prikazuje spremembo Osnove zaposlenega. Vsaka osnova
zaposlenega ima v Sifrantu svojo Sifro. V primeru, da smo zaposlenemu
spreminjali neko osnovo, se bo v desnem delu preglednice v oklepaju
izpisala Sifra osnove, za enacajem pa njena vrednost.

Na podoben nacin so vidne tudi razporeditve po delovnih mestih.
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Zaposleni - Sp

Podatek I Q

P|osnove zaposlenin Jor04.2015 75 =1
Place - splosno - Delez osnovne place _|01.04.2015 072y =0
Place - splosno - Delez zaposlitve glede na polni delovni cas _|01.04.2015 071y =0
Place - splosno - Ure na dan _|01.04.2015 ({070 =0
Place - sploZno - Ure na teden 01.04.2015 2

Blo1.06.2015 % =51.78

_[01.04.2015 51.77

_[01.04.2015 (053) =0.99
01.04.2015 (051) =3.09

Podatke o zgodovini je mogoce videti tudi preko gumba Zgodovina na
podatkih zaposlenega.

Gumb Dodatno - povezava na Dogodke
zaposlenih

Ob vnosu sprememb zaposlenih je mozno spremembo povezati tudi z
Dogodki zaposlenih.

Ascrsin et omesae o el

v B B SER

[
w8
|

| 5 smek: [B s [~ Mesktven
& 7 Primek: [EE0 e [}
2 [000000: e | L=
&frasM [0000007 -] zdravsteni del Status: [Nedolozen cas =]
Interni status 0000001 - Porodniks sdsomost

VmArmueli Osebni podatki | Listine

Tu imamo dve razli¢ni moznosti:

@ Izbira moznosti -_| v Obracun pla¢ zaposlenim
Ker obracun pla¢ nima vnos dogodkov zaposlenih, imamo tu

moznost vnasanja samo Opomb.

#4 SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidre G=RESE 2

Zaposleni - Spreme @ w (B @
Sifra zaposlenega ||30cu:0|:|5

Datum veljavnosti spremembe |3 1.05.2015 LI

Status spremembe ISprememba je bila prenesena j

Datum prenosa spremembe |D3.DE.2[]15 LI

Opombe ||

» Opusti " Potrdi

Skrbnik po1 | A
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@ 1zbira moznosti -_l v Kadrovski evidenci

Ko vnasamo spremembe zaposlenih v programu Kadrovska
evidenca, lahko poleg vnosa opombe na tem vnosnem oknu
spremembo povezemo Se na vnos dogodka zaposlenega. Povezava

je vzpostavljena z dogodki skupine Delo in kariera.

[ & SAQP Sifranti - sprememba [DEMOY] - Javni zaved Sidro ol o= S
] sBARS
Sifra zaposlenega IW
Datum veljavnosti spremembe |3 1.05.2015 LI
Status spremembe ISprememba je bila prenesena LI
Datum prenosa spremembe |03.DG.2015 LI
I Delo in kariera I J
Opombe ||
I
i
| ¥ Opusti " Potrdi
[Skrbnik o1 | P

Tu imamo moznost preko vnosa sprememb zaposlenemu dodati nov
dogodek ali spremembo povezati z Zze obstojecim. Ob kliku na -] poleg
polja Delo in kariera, se odpre preglednica dogodkov skupine Delo in
kariera, ki so za tega zaposlenega Ze vneseni. V primeru, da smo
dogodek, ki je povezan s to spremembo, vnesli ze prej, ga lahko iz
preglednice izberemo.

Ty —
i SAOP Kadrovska evidenca [DEMO] - Jawni zavod Sidre |1 [ESRECE ]
P ——
| Deloin ki wln & %
Leto IZUlE 3: filter je [W Aktiven
Aktivni [ neaktivni 7 vsi
Sifra| Q s _,;‘| I Vi zapisi ‘ B 2B
IDamm dokumenta ;I I IDamm dokumenta ;I I IDamm dokumenta ;I I @
= iigeloio A miagade aiais gaec INazw dogodka |Skupina (-
0000007 Grah M | 409 Pogodba o zaposlitvi - dolofen &as 5
_ 000000 Grah M. 508 01.04,2015 Pogodba o zaposlitvi - doloden cas 5
| |oooooo7 Grah M: 709 01.04.2015 Pogodba o zaposlitvi - dolofen &as 5
-
| 3
| 3/35 Xgmsl o Tzberi I
Hetrhnit Inna |

P

V primeru, da dogodka Se nismo vnesli, ga lahko na preglednici preko
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ikone za vnesi zapis dodamo. Vnesemo podatke, potrdimo in zapis
izberemo. V okencu se vpise Sifra dogodka, s katerim je sprememba za
zaposlenega povezana.

4" SAOP Sifranti - sprememba [DEMO] - Javni zaved Sidro =

Zaposleni - Sprei @+ B
Sifra zaposlenega IEIEIEIEIEIEIS

Datum veljiavnost spremembe |3 1.05.2015 ;I
Status spremembe ISprememba je bila prenesena LI
Datum prenosa spremembe |D3.DG.ZD 15 ;I

| Celo in kariera _H 0000005-1 I

ﬂpombe ‘

V primeru, ko spremembo podatkov zaposlenega povezemo z dogodkom,
imamo na preglednici viden Naziv dogodka.

Datum veljavniosti spremembe |

01.04.2015 Sprememba je bia prenes 24.04.2015

Prikaz sprememb vseh zaposienih

V primeru, da Zelimo videti vse spremembe vseh zaposlenih, kliknemo v
Sifrantu zaposlenih na ikono & .V polju Zaposleni iz okenca briSemo
Sifro zaposlenega in kliknemo na @, .

Statug zapositve [V

-]
Q56 3|  vieeomi a o @]

[pavinasievika <] [ [
7 ¥
|zagositter [presiniey ot status | Uicasta -
1548 3L07.2013 0000002 Reco zspaslers Ledine 3
1947 |01.08.2001 0000022 Redno zposken Sempetr
1572 0104200 Voa 1
1982 |09.08.2011 0000001 Porodnaks sdsotneat Sempete
1952 |35.05.19% ootz Recho sapesleni Ledine 1
1960 |09.08.2001 3LoL2015 cooson2 Recho zapesleni via Ties
as1 — - Recho peskni Grank
1570 L0 off SACP Siront - [DEMO - Jan zavod Sidra. B === Redno mpeskns ervaray
19 on ol Iy a3 ! Recho zposlent Prvaina
e
Datum uefavnsets g T Br
0 [ Datmve)
5 F 31.05.2015 20

loosaoos. Adamic ¥ 01.05,2015 Sorementa je b preves 02.06,2015

loosoooe Bosc " 01.05,2015 Sorementa e bia prenes02.06,2015 3

Joosooos Nowok- DIREKTCR 3 01.04,2015 Sorememba i bis prenes 24,04, 2015 1

laoaoni . Datekapic F 01.04.2015 Soremerba e bis preves 24042015

lnosoco? Gre " 01042015 Spremeria e bis preves 24.04.2015

laosaccs B " 01042015 Spremerisa e bis prenes 24.04.2015

laosacos Adami . 0104115 Soremerisa j bls preres 24,04, 1015

Jnococo1 s 01042015 Soremenba je bils prenes 24.04.2015

laosacoz perc e ov0s.2015 Soremenba je blz prenes 24,04 2015

laosocos Kevaleve [ oL0s.2015 Sorementa je bla prenes 24.04.2015

Joosacas eren s oL02.2015 Sorementa je bla prenes 24.04,2015

V preglednici vidimo zapise sprememb vseh zaposlenih. Pregledujemo jih
preko ikone Popravi zapis.
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