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Otvoritev leta 2024 V tem prispevku

Zadnja sprememba 15/12/2023 1:15 pm CET | Objavljeno 03/12/2020

Preden pozenemo obdelavo »Otvoritev leta« v Spremljanje placil racunov,
svetujemo najprej ureditev podatkov, preden se ti prenesejo v otvoritveno
stanje leta 2024, saj popravki za nazaj po prehodu v novo leto ne bodo
vec¢ mogoci.

Obicajno je potrebno med seboj zapreti dobropise/storne z negativnim
zneskom z racuni s pozitivnim zneskom.

Primer dobropisa oz. preplacila v
Spremljanje placil racunov, kadar
skupni saldo stranke ni enak nic
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Primer zapiranja racuna, na katerega se dobropis nanasa, z dobropisom
(v dveh delih):

1. del: zapiranje dobropisa: dobropis zapiramo na datum izdaje
dobropisa in v celothnem znesku dobropisa (z negativhim predznakom!),
vrsto placila izberemo lo¢eno od redne, kamor belezimo placila iz
izpiskov.

| 53 Saop Spremljanje plail raéunov - sprememba - TESTNI UPORABNIk - o X
Racuni in placila H vBx B
Leto 2023 Znesek raduna: -25,50
Vrsta raduna |03 «=| RAGUNI OST-VRTEC Razika:
Stevika raduna |2023-315 Knjizeno PP:

Pladla Redn |

-25,50

Obdobje 011 -~ November
Stranka 0001125 | Mati Andrej
Zapadiost [01.12.2023 v

Skiic na Steviko [2023-3151125

Iznesekra&m -25,50 I

Opis raduna [315-1125
Datum opravianja [01.11.2023 v

prionka | [ R[5 - [2 - A0

X opusti v potrdi
Skrbnik 1003 A4
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| 5B Saop Spremijanje pladil raunov - sprememba - TESTNI UPORABNIK = @ o
Racuni in placila § vhB xR ®
Leto | 2023 Znesek racuna: -25,50
- Znesek pladi: 0,00
Vrsta racuna [03 =:| RACUNI OST-WRTEC Razika: -25,50
Stevika racuna [2023-315 Knjizeno PP: 3
Pladia | gacun |
LU I 2 N s
[Obdobje  [vrsta [Neziv vrste pladia [Datum [znesek pladia[Opis pladia
P
3 Saop Spremljanje placil racunov-vnos - TESTNI UPORABNIK X
zhx b e
Vrsta pladla [04 =] ROENO ZAPIRANJE
Datum pladila IEI.ILZDZE [
Znesek pladia 25,50
Opis pladia [zaprto zrac. 2023-781
ovno leto | 2023
Obdobje [011 -] November
Kopusti v/ potrdi
Skrbik 003 Kopusti v potrdi
Skrbnik joo3 T e — /

2. del: zapiranje racuna: ra¢un zapiramo na datum dobropisa in v
viSini zneska dobropisa (s pozitivnim predznakom!)

| 5B Saop Spremljanje pladil racunov - sprememba - TESTNI UPORABNIk - [u] X |
Racuni in placila B 7B x B ®
Leto | 225 Znesek racuna: 155,50
. Znesek piadi: 0,00
Vrsta racuna [03 -+:| RACUNI OST-RTEC Razika: 155,50
Stevika racuna [2023-781 Knjizeno PP: 7=
Plodia | gacun |
Wdbm|p ey
Obdobje [vrsta [Nazv vrste pladia [patum [znesek plodla  Ops pladia
»)
B Saop Spremljanje placil raéunov-vnos - TESTNI UPORABNIk X
 Placita 2 BxX B
Vrsta pladla |04 ==| ROENO ZAPIRANIE
Datum pladla [01.11.2023 v
Znesek pladla 25,50 placia po storitva
Opis pladla [zaprto z dop. 2023315
Poslovnoleto | 2023
Obdobje [011
X Opusti y/ Potrdi
Skrbnik 003 | Hopust v/ ot
|Skrbnik o3 T - P

3. del: Izpis dnevnika placil za ta primer pa je tak:

{

TESTNI UPORABNIK Datum:15.12.2023 “

Stran:1 K

DNEVNIK PLACIL I}

Sifra

Stanke  Nazv stranke Skil na Steviko VP Datum platia Znesek patia
0001125 Mall Andre) (CUOK cene) 20239151128 o 01.11.2023 2550

0001125  Mati Andrej (Qtrok cene) 20237811125 04 01.11.2023 2550 (

01112023 sKuPAJ e

VSE SKUPAJ 0,00 \

REKAPITULACIJA po vrstiplatila
| o ROCNO ZAPIRANJE 0.00 |

REKAPITULACIJA po vrsti ratuna
[ RACUNI OST-VRTEC 0,00
e e ™ i

Ce imamo odprte dobropise/preplatila Ze iz prejsnjih obdobij, svetujemo,
da za datum placila (zapiranja) navedete datum npr. 31.12.2023.

Po zapiranju je situacija odprtih postavk taka: dobropis je v celoti zaprt in
za znesek dobropisa je zaprt racun, za katerega smo delno pripravili
dobropis. Odprt ostaja Se znesek racuna, ki ga z dobropisom nismo zaprli,
skupni saldo je nespremenjen:
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[,D Saop Spremljanje platil raduncy - TESTNI UPORABNIK = o X

. b d 9h e
Fosnaleio [[05 | ¥ Nelotan ¥ Floten [ Temis [ Ghveoost

| Strarka [0001125 @, [0 | vsizos PR
[wwees ] [Freviaver =l [sado = ©
radunalZnesek rafunaznesek placiSaido t I [oes

2023 01112023 2023 Novenber 03 RACUNI OSTARTEC 0001125 MatAndre;  Obokeene  231s 5% 259 0001122023 oLz 11125

2023 0L.09.2023 2023 September 03 RABUN OSTARTEC o011z msnanke  Ouskeene  mzmi ws® s 130,00} 18.0.2023 2.00.2023 Obeatin 32523

2023 01.11.2023 2023 Oktaber 03 RAZUMI OSTVRTEC 0001125 Mati Andrej Otrok cene: 2023945 0,50 0.00 0,500 16.11. 2023 31.10.2023 Obradun okt_23

130,50 0,00
5 A etere @z

[tk 7]

V otvoritveno stanje na dan 1.1.2024 se bodo namrec prenesle tiste
odprte postavke, katerih saldo ni enak 0,00 EUR.

Primer dobropisa oz. preplacila v
Spremljanje placil racunov, ko je skupni
saldo stranke enak nic

[ B S20p Spremljanje placi raunoy - TESTHI UPORABNIK - o x
Retunt bird e

Posouna leto [023 W Meplafai [ Platar I Terjstev I Ghvemost
‘Stranka [000111 Q[ s o e e

[ =l Betavee ]| jeke = ©

ek raunaZnesek pladlSaido t

147,00 0,00 147,00]15.01.2023 31012023 Obeatun Vitec_jan2
147,00 2,00 -147,00{18.03.2023 01.03.2023 6P 218

2023 01.03.203 2023 Marec 03 RAZUNI OSTARTEC 0000111 CdeRenata OtrokRenata  DEP 218

Za zapiranje taksnih postavk, lahko koristimo pripomocek Zapiranje
racunov stranke:

B sa0p Spremijanje piacil racunov. =

x
9

Sfranti ~

Parodia ~ Zapii

Ta funkcionalnost omogoca, da se na nivoju stranke s skupnim saldom
izbranih racunov 0, vsi odprti racuni zaprejo (zapise se manjkajoci del
placila). Ko kliknemo na »Zapiranje racunov stranke« se nam odpre
vnosno okno, kjer dolo¢imo parametre:
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3 Saop Spremljanje placil racunov - TESTNI UPORABNIk X
Zapiranje racunov stranke wEBe
Vrste ratuna od [03 = do fo3 |
Sifre stranke od I | do I -
Vrsta pladla za zapiranje IOZ ==+ Usklajevanje s pripomockom

Datum pladila za zapiranje |31.12.2023
Opis pladila za zapiranje |Us!dajevanje s pripomockom

X opust v Potrdi
Skrbnik 003" 4

Lahko se omejimo glede na vrsto racuna, sifro stranke, nato pa
doloc¢imo s katero vrsto placila bomo zapirali te odprte postavke in na
kateri datum. Svetujemo vam, da za usklajevanje konec leta izberete
datum 31.12.2023, pod Opis placila za zapiranje pa zapiSete
»usklajevanje s pripomockom, da boste vedeli, da tega niste sami ro¢no
zapirali.

Po kliku na gumb Potrdi, se sprozi obdelava, program pa nas po
zakljucku obvesti z opozorilom:

Spremljanje placil racunov

Zapiranje racunov stranke dokonéano uspesno!
Pregled narejenih sprememb je mogoé preko Dnevnik pladil
za vpisan datum placila in vrsto placila za zapiranje racunov.

Na dnevniku placil se lahko omejimo na vrsto placila ter datum placila.

3B Saop Spremljanje placil racunov - TESTNI UPORABNIK x|
Dnevnik plaéil EECR-X

lOdwsf:plaﬁa Jo2 -] do [02 |
0d vrste racuna | ] do| |
Odleta raéuna ] o <
Poslovno leto |2023
obcobjeod [ o o[ -]
odsfrestranke | ] do| -]
odprvegriestanke | | do -

Razvrscanje [Sifri stranke ~|
Nadin razvriéanja [Neraseajoce I
Opisliste |
Xopusti v/ Tiskaj
Skrbnik fo03 [

Tako dobimo izpis, kaj je program zaprl.
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TESTNI UPORABNIK Datum:15.12.2023
Stran:1

DNEVNIK PLACIL

Sifra
stranke Naziv stranke Sklic na Stevilko P Datum platila Znesek platila
0000108 Mati Natalija (Otrok N atalija) 0000108001113 02 31.12.2023 22,60
0000108 Mati Natalija (Otrok N atalija) 0000108002152 02 31.12.2023 445,20
0000108 Mati Natalija (Otrok N atalija) 0000108000087 1 31.12.2023 222,60
0000111 Ofe Renata (Otrok Renata) 2023218111 02 31.12.2023 147,00
0000111 Ot e Renata (Otrok Renata) 0000111000114 0z 31.12.2023 147,00
31122023  SKUPAJ 0,00
VSE SKUPAJ 0,00 [}
REKAPITULACIJA povrstiplagila
[A Uskigevanje s pripomockom 0,00 (
REKAPITULACIJA po vrsti rauna

[ RACUNI OST-VRTEC 0.00

Na teh postavkah so sedaj saldi ni¢ in se ne bojo prenasale v novo leto.

| 5B sa0p Spremijanje plaéi ratunoy - TESTNI UPORABNIK - o x|
bhrd b e
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[Skrbnik 03

Otvoritev leta v Spremljanje placil
racunov

Pred obdelavo Otvoritev leta obvezno naredite varnostno kopijo
podatkov

Ko imamo namesceno zadnjo verzijo ter narejen arhiv podatkov, lahko
za¢nemo s prenosom Vv novo leto.

Najprej preverimo in po potrebi uredimo Sifrant obdobij za leto 2023
(leto, ki se izteka!). Obdobje 000 je otvoritveno, z datumom zgornje meje
za en dan manjsi od spodnje meje obdobja 001 (od..do datuma
otvoritvenega obdobja mora zajemati vse odprte postavke, ki jih imamo
pred obdobjem 001). Obdobja od 001 do 012 ustrezajo posameznim
mesecem poslovnega leta, v katerem smo, npr. 001 za leto 2023:
spodnja meja je 01.01.2023 in zgornja meja je 31.01.2023.

Situacija mora biti tudi pri vas takSna, kot na spodniji sliki (izjema je le
zacetni datum pri obdobju otvoritve, glede na vase najstarejSe odprte
postavke):
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Q Saop Spremljanje placil racunov - TESTNI UPORABNIk = O X
Obdobja ] Buwb8l®
Soodn | QA HCwems |2 @
W Giffa 0., [Naziv obdobja  |Od datuma Do datuma |
000 Otvoritev 31.12.2022
001 Januar 01.01.2023 | 31.01.2023
002 Februar 01.02.2023 1 28.02.2023
003 Marec 01.03.2023 ' 31.03.2023
004 April 01.04.2023  30.04.2023
005 Maj 01.05.2023  31.05.2023
006 Junij 01.06.2023 | 30.06.2023
007 Julij 01.07.2023  31.07.2023
008 Avgust 01.08.2023 31.08.2023
009 September 01.09.2023 30.09.2023
010 Oktober 01.10.2023  31.10.2023
011 November 01.11.2023  130.11.2023
Q012 December 01.12.2023  |31.12.2023
13 G zepri
Skrbnik 003 | A

Ko imamo poknjizene vse izpiske za leto 2023 in urejene vse podatke
(preknjizenja, odpise, zapiranja dobropisov/preplacil...), pozenemo obdelavo
Pripomocki -> Usklajevanje Placil, potrdimo leto 2023:

B Sacp Spremijanje pladil raunov = x
*
Gifranti » [ pripomoéki = | lzpis in pregledi » Nastavitve programa Porodila = Zspri ]

Otvoitev leta
Brisanje preteklin posiovnih let

Usklajevanje placil
Sprememba yrste racuna
Prenos saldov v stranke
Zapiranje radunoy stranke
Odklepane tabel

[Operater 003_[TESTNI UPORABNIK P

Nato si za kontrolo natisnemo ali zabeleZimo skupen znesek odprtih
postavk na dan 31.12.2023.

NAS NASVET: pred prehodom v novo leto najprej uskladite stanje
v SPR z glavno knjigo, saj po prehodu v 2024 popravki za leto
2023 ne bodo ve¢ mogoci.

Sledi prehod v novo leto: Pripomocki, Otvoritev leta:

o3 Saop Spremijanje pladil raduncw = x
Racuniinplacila Sifranti ~ | Pripomocki + | lzpisi in pregledi = Nastavitve programa Pgrodila ~ Zapri B
Brisanje preteklih poslovnih let
Usklajevanje pladil
Sprememba yrste racuna
Prenos saldov v stranke.
Zapiranje radunov stranke
Odklepanje tabel
[Operater 003 [TESTNI UPORABNIK Z

Ko poZzenemo pripomocek »Otvoritev leta«, se nam odpre okno, v
katerega vnesemo datum zacetnega stanja 1.1.2024.
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Saop Spremljanje placil racunov - TESTNI UPORABNIk X
Otvoritev leta w o ®

Datum zaetnega stanja |IE101.2024 v

H Opusti v/ Potrdi

[Skrbnik [oo3 |

Po potrditvi se izvedeta dve kontroli:

V primeru, da Sifrant obdobij ni urejen, se bo pojavilo opozorilo.

Pozor X

V Sifranti - Obdobja uredite vnesena obdobja!

V tem primeru ni mogoce narediti otvoritve leta, najprej je potrebno
urediti Sifrant obdobij kot smo opisali na prejsnji strani (Sifrant obdobij
mora odrazati obdobja leta, v katerem se nahajamo pred prehodom, torej
leta 2023).

V primeru, da imate v poslovnem letu, v katerega Zelite narediti
otvoritev, Ze zapisane podatke, vas bo program opozoril »Otvoritev leta
ni mogoca, ker imate nekatere podatke Ze vpisane v novem poslovnem
letu!« V tem primeru oddajte zahtevek za pomo¢, da bomo skupaj uredili
podatke.

Ce imate podatke urejene, vas program $e enkrat vprasa o prehodu v
novo poslovno leto,

Potrdi X

Ste prepricani, da Zelite narediti prehod v novo poslovno leto 2024,
! koledarsko leto je 20237

Da

nenazadnje pa Se opozorilo, o zazeleni izdelavi rezervne kopije
podatkov.

Pozor *

POZORN!

Ob otvoritvi leta se bodo vsi na datum zacetnega stanja odprti racuni in
pozneje izvedena placila oziroma preplacila zapisali v novo poslovno leto.
Zapisi v staro poslovne lete bodo ocnemogodeni.

Pred aktiviranjem priporoéamo izdelave rezervne kopijo podatkov.

Zelite pripraviti podatke?

Po potrditvi obdelave »Otvoritev letax se bodo namrec vsi na datum
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zaCetnega stanja odprti racuni zapisali v novo poslovno leto v obdobje
000, vsi ra¢uni z datumom opravljanja enakim ali ve¢jim od datuma
otvoritve pa v ustrezna obdobja glede na mesec datuma opravljanja. Vsa
pozneje izvedena placila oziroma preplacila se bodo zapisala v ustrezna
obdobja glede na mesec placila.

Po koncani otvoritvi dobite izpis, kaj je otvoritev prenesla v novo
poslovno leto; svetujemo vam, da si ta izpis shranite v pdf obliki, saj
naknaden priklic tega izpisa ni mogoc:

TEST Nl UPORABNIk Dstum: 15.12.2023
Stran: 9
Otvoritev leta - protokol in dnevnik
V poslovno leto 2024 je bilo na datum otwritve 01.01.2024 prenes eno 418 odprtih racuncy in 0 pladil

Sits Leto Steviks Zsporedna  Znesek raduna  Znes ek pladila Datum

wste  rafuna raduna Stevika plaila

radunov pladila

03 2023 226 100.40 000

03 2023 227 21212 000

03 2023 2228 18278 000

03 2023 229 22287 0,00

03 2023 23 15156 000

03 2023 230 15196 000

03 2023 231 15980 000

03 2023 232 187,30 0,00

03 2023 233 282 50 000

03 2023 234 351,12 000

03 2023 235 68105 000

03 2023 238 15980 000

03 2023 237 28403 000

03 2023 238 150 82 000

03 2023 239 150 g2 000

03 2023 24 15980 000

03 2023 240 24980 0,00

03 2023 241 104 08 0,00

03 2023 243 133.00 000

03 2023 245 150 B2 000

03 2023 248 33800 000

03 2023 247 73328 000

03 2023 25 187.30 000

03 2023 28 30058 000

03 2023 27 351,12 0,00

03 2023 29 159 60 0,00

03 2023 3 1980 000

03 2023 0 28403 000

03 2023 A 150 82 000

03 2023 32 150 82 000

03 2023 33 254 40 0,00

03 2023 34 38980 0,00

03 2023 B 133.00 000

03 2023 38 150 82 0,00

03 2023 4 351,12 000

03 2023 5 11088 000

03 2023 6 £0.38 000

03 2023 7 180 80 000

03 2023 8 2280 000

03 2023 9 44,10 000
SKUPAJ: 40.577.30 000

W

Staro poslovno leto se zaklene in v njem popravki niso ve¢ mogoci,
omogocen pa je pregled. V tabeli obdobij se datumske meje same
spremenijo (povecajo za eno leto). Primerjajte Se saldo odprtih postavk s
saldom, ki ste si ga pred prehodom zabelezili in nato lahko za¢nete
knjiziti za leto 2024.



