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Nacini izstavljanja dokumentov — viemprispevke

Zadnja sprememba 08/12/2020 2:43 pm CET

Dokumente iz iCentra lahko izstavljamo na razlicne nacine. Klasi¢en nacin izstavljanja je
s tiskanjem na papir. V zadnjem €asu, pa se uveljavljajo tudi razli¢ni drugi nacini, kot so
posiljanje eRacunov po elektronski poti ali PDF dokumentov po elektronski posti. Kako se
bo posamezen dokument izstavil, pa je odvisno od nastavitev v Sifrantu strank, na
posamezni stranki.

V Sifrantu strank v zavihku 'lzstavitev dokumentov' vnesemo nacin izstavitve s klikom na
gumb Vnesi zapis.

@ Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik - [m] X
EN =0 "] 2
Sifa[000000 T @fkupec I~ Neaktvna [~ Status razmeria: Potencialen kupec al dobavitel Indikator poslovania
Splodni podath | St | Trgovski podati | Banéni raini | Dogodk | Gstal pedati | Opomba | Po meri|{Izstavitey dummenmvlamcﬁme informaciie |
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Odpre se nam naslednje okno:

& Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik — O X

|zstavitev dokumentov o W b @
Tip dokumenta I I

Nadin izstavitve I

L«

L«

CObrazec I

e-naslov I

Tip ovajnice IPrivzeta ovajnica

L] L

Ponudnik elektronske poti I

* Opusti " Potrdi

Skrbnik foo1 | A

Najprej izberemo tip dokumenta. S klikom na gumb -] lahko izbiramo med naslednjimi
moznostmi:
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@ Saop Sfranti - Predstavitveni uporabnik - [} X
l., AEES DD B
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Tip dokumenta | A Naziv |T\sk |Pdfna eﬂadcvlaRaEun na eﬂas}clefaEun v spletno baﬂkoISMS na Ehewlknl A
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v
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e Racun : Racuni, ki se bodo izstavljali v modulu Obracun storitev (OST),

dobaviteljem in kupceyv,

dobaviteljem in kupceyv,

RacunFAK: Racuni, ki se bodo izstavljali v modulu Fakturiranje,

Opomin: Opomini, ki se bodo izstavljali v modulu Dvostavno knjigovodstvo,

NarociloK: Narocila kupceyv, ki se bodo izstavljala v modulu Narocila

NarociloD: Narocila dobaviteljem, ki se bodo izstavljala v modulu Narogila

IOP: IOP obrazci, ki se bodo izstavljali v modulu Dvostavno knjigovodstvo.

Ko izberemo Tip dokumenta, ki je obvezen podatek, lahko izpolnimo Se preostala polja.

Polje Nacin izstavitve ponuja naslednje moznosti:

e Tiskanje (ta moznost je v uporabi tudi v primeru, ¢e nimamo vneseno nic),

e PDF po e-posti,

e E-raCun po e-posti,

e E-racun v spletno banko,

Po elektronski poti (ePostar) in

PDF v eRegistrator.
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@ Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik - u] x
COTTTTTTE—— b

X Opust v potrd
Skrbnik oot | 4

V polju Obrazec lahko izberemo kateri obrazec bomo uporabljali.

@ Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uparabnik - O x

7B RS
Tip dokumenta Wﬁk | Radun iz Fakturiranja

Nadin izstavitve [Tiskanje

L

Obrazec ~|

e-naslov

Tip ovajnice | 2% 2

Ponudnik elekironske poti |Radun 2 UPNOR (FAK_RacunUPNOR.gr2)

X Opust 4 Potrdi
Skrbnik o1 | 4

V polje e-naslov vnesemo elektronski naslov stranke na katerega Zelimo poSiljati, v kolikor
se racun posilja po elektronski posti.

Polje Tip ovojnice izpolnimo, v primeru, da gre za eRacun.

@ Saop Sifranti - vnos - Predstavitveni uporabnik - m] .
SR
Tip dokumenta E;AK ---I Radun iz Fakturiranja
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X opusti v Botrdi
S i T -

Polje Ponudnik elektronski poti izpolnimo, ¢e gre za izstavitev po elektronski poti.

V nadaljevanju opisujemo posamezne nacine izstavitve.

Tiskanje
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Ob pripravi osnutka ra¢una se le ta natisne na papir. Program nam ponudi razli¢ne
obrazce, kjer lahko izbiramo med razli¢nimi izgledi raCuna (obrazce lahko po Zelji

dodajamo in oblikujemo):

« Saop Tiskanje [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Raéun 2019/RA-3 / 0000100

- [m] x
e S

3/8

[ Obikur [ Predogled & Tiskaj
[V Aktivni ™ Neaktivni I Izbrana jezikevno podrogje [SLO Slovenzdina]
Naziv zpisa | Qo3 W4 b m|aE
= Naziv izpisa |Datoteka [5tevilo kopi; [Skupra uporaba1zpis definiral [vnesel  [Eas wnosa [Popravil _[Eas popravliania [Neaktiven ~
RACUN FAK_Racun.qr2 1 1 #SAOP#* #SAOP# 28.09.2018 15:25:33 | ¥SAOP¥  28.09.2018 15:25:33 [m]
Racun z UPN FAK_RacunUPN.qr2 1 1 #SAOP# #SAOP# 29.10.2010 Skrbnik 18.12.2018 08:44: 10 r
TP oG FAK RacunlPNOR.ar2 1 1/#5A0P% £5A0PE |28.04.2017 Sirbrik | 18.12.2018 08:43:47 r

Skrbnik o0 |

PDF po e-posti

Ob pripravi osnutka racuna, se pripravi PDF dokument, ki ga ePostar poslje stranki na

elektronski naslov.
Program nam odpre spodnje okno.

« Saop Fakturiranje [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

[m] *
Tiskanje/Priprava osnutkov e-racunov Wwoa e
Izstavitev: Nastavitve za pripravo e-rafuna
[ Ve IR ACUN (FAK_Racun.gr2) Vrsta racuna IREEUH ;I
Tiskalrik [ \\5RY-FSS\Kyocera FS-1370DN KX (PS) | Ovojica [Halcom ~|
Predogled | Obrazdi
[V Tiskaj / Dodaj Priponka (0.) [ Me izvoa &rtne Sifre
I~ Dodaj vse dokumentz iz fasckla
Optimizacija PDF
Podpisnik e ratuna | =l €T
opis |
@hzepi v Osutek
|Skrbnik [oo1 |

4

V kolikor Zelimo, da program poleg racuna, poslje tudi morebitne priponke, ki smo jih

pripeli na racun, s kljukico aktiviramo polje O Tiskaj / Dodaj Priponka (0.).

Polje O Dodaj vse dokumente iz fascikla aktiviramo v kolikor Zelimo, da program poleg

racuna doda Se vse dokumente iz fascikla.

Polje O Optimizacija PDF aktiviramo v kolikor zelimo, da program optimizira PDF. Gre za

enostavnejsi PDF, ki je po obsegu manjsi od privzetega.

Ob kliku na gumb Osnutek se racun prenese v zbir dokumentov za izstavitev.

+ Saop ePostar [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

|zstavitev e-racunov.

| & | & testovi | & Vimiv pripravo

¥ Samo moji osnutki

Cas priprave osnutka [Nacin izstavitve

[osnutek pripravil [Reén [5ifrakupceNaziv kupca |Naslov kupca [za pladio [ee |
ik ke za definicio filra
4. 01. 2019 09:34:32 _ PDF po e-po3ti eMail Skrbnik RA-3/2019 0000100  Kupec Ulica 123 Nova Gorica 5000 Nova Gorica (SI) 15,11 EUR
4. 01. 2019 09:34:40  PDF po e-posti eMail Skrbnik RA-5/2019 0000100  Kupec Ulica 123 Nova Gorica 5000 Nova Gorica (SI) 14,73 EUR
[Skrbnik oot

S klikom na gumb Izstavi lahko izstavimo izbrane racune.
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Do nastavitev za posiljanje PDF po e-posti dostopamo preko zavihka Administracija -->
Uporabnik in racunalnik --> Nagzivi in licence.

l!@l
Moduli  Bliznjice | Administracija

<=
ht) ® €& [

Pripomocki | Uporabnikin | Vamostni Razporejevalec eRegistrator  Nastavitve
- racunalnik~ | sistem~  opravil ~ - potrievanja *

Izmenjeva podatkov »

73 3 Nazivi in licence <:|

Operaterji in gesla

Spletni operaterii
Nastavitve okolja

Baze Sifrantov

Kopiranje podatkov Zifrantov in nastavitev
Pretifriranje podatkov

Maske

Brisanje celotne orgar

Izberemo ustreznega uporabnika in kliknemo na gumb Popravi zapis.

@ Saop Administracijs - Podjetje - Trgovina na debela indrob.. — [ x
Uporabniki B S|

Sifra Q[0 =11 veizeps | m B o

¥ &iffa|Naziv |aktiven | A
| 001 Javna ustanova - 5ola - z evidenco sprememb Da
| 002 Javna ustanova - Glasbena Sola Da
_| 003 Javna ustanova - Vriec Da
| 004 Javna ustanova - Dom upokojencey Da
005 Javna ustanova - ostalo - brez evidence sprememb Da
B 008 Podietie - Trgovina na debeln in drobno m
| 007 Proizvodnja in Trgovina na debelo Da
| 008 | Obrtnik - Trgovina vrednostno Da
003 Testna baza Da
v
E) Licence {0 Zapri
Skrbnik jooe | A

Odpre se nam okno, kjer izberemo gumb ePostar.

@ Saop Administracija - sprememba - Podjetie- ..  — O X
Uporabn g wa e

ID uporabnika &

Maziv |Podjetje -Trgoving na debelo in drobno

2.vrstica naziva I

[V Aktiven

Arhiv... % gPuEIBr (i) Dodatne analitike ti + Potrdi
[Skrbinik joos | w

Odpre se nam okno s seznamom vseh ponudnikov, s katerimi ima ePostar povezavo.
Izberemo 'ePostar postni streznik (e-mail)' in kliknemo na gumb 'Popravi zapis' (Ce tega
ponudnika Se ni na seznamu, ga najprej dodamo preko gumba vnesi zapis).
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@ Saop ePoitar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
Ponudniki storitev ¥

W
Uporabrik  |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno |_I Sz B
a

v

i
2 @

L > .4
[Ponucnic zvajane

N
5 ftve podietia Bisnode d.

fi{ePoStar postni streznik (e mail) ' d 1 r
I Hrvatska narodna banka N =

* Uprava Republike Slovenije za javna placila
# OmreZje elektronske zmenjave ZZInet

arest § zapri

Skrbnik [oo6 | P

Odpre se okno, kjer nastavimo vse potrebno za povezavo s postnim streznikom
(nastavitve so odvisne od postnega streznika, ki ga boste uporabljali za posiljanje
elektronske poste):

@ Saop ePostar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — o X
* @

Uparabnk: |Podietje - Trgovina na debelo in drobno

Ponudnk: |eMail

= et —
Streznik za odhajajoéo posto (SMTP):fl mail.sa0p.5i:587
Strenik za prihajajoéo podto (POP3): | mail.sa0p.si:995
Ime racuna:{l saop_inet\user

e —
Ponovi geslor
Dodatni parametri
Povezava (SMTP) TS =
Povezava (POP3) ssL <
Tip avtentiadie AUTH -
Storitve
[aktivmo ez [izvajante  |Eas hranjenia [Razpored |
] |Prevzem povratnic |Po razporedu |30d Dnevno vsakih 15 min med 08:00:00in 15:00:00 |
[ |oddaja e-radunov HR |Nazahtevo |
[ [Na zehtevo |30
|01 Toddasa bratunskh Ista [ zahtevo ]

X opusti +/ potrdi

Za urejanje oblike elektronskega sporocila, ki se bo poSiljal strankam, z dvoklikom
kliknemo na 'Oddaja PDF racunov'. Odpre se okno za ureditev elektronskega sporocila:
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@ Saop ePotar - SAOP d.o.c. — O *
W g

Uporabnik: |5A.0P d.o.o. |

Ponudnik: |eMail ||ePu§tarpu§tni streznik (e-mail)
Storitev: Oddaja PDF radunov
Cas hranjenja vsebine: |30d | Aktivna storitev

Zadeva: |Radfun %%DocumentType¥ete |

Sporodilo: |SPodtovani,

v prilogi vam poéiljamo radun %%:DokumentID %,

Lep pozdrav,

Fakturist X

Podpisnik | |
(razpoznavni odtis):

Potrditev branja
Maslov za odgovor: |info@saop.si| |
["1 Prilage v stisnjeni mapi (ZIP)

Izhodna SQL 5P: | |

* Opusti v Potrdi

Skrbnik 001 | A

Zadeva: VpiSemo zadevo, ki se bo vpisala pri poslanih elektronskih sporocilih. V zadevo
lahko dodamo tudi podatke iz ratuna. Te podatke vstavimo preko desnega klika na
mestu, kjer Zelimo podatek racuna vpisati. Na voljo je le nekaj podatkov iz ra¢una:

Wrsta dokumenta
Stevilka dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta

Znesek dokumenta

V zadevi je tak$en podatek omejen z dvema znakoma % pred tekstom in dvema za
tekstom. Npr.: %%DocumentiD%%.

Sporocilo: Do nastavljanja vsebine in oblike elektronskega sporocila dostopamo preko

gumba E , ki nam odpre okno za urejanje besedila. VpiSemo Zeleni tekst. V sam tekst
lahko dodamo tudi podatke iz raéuna. Te podatke vstavimo preko desnega klika na
mestu, kjer zelimo podatek racuna vpisat. Na voljo je le nekaj podatkov iz racuna:

Vrsta dokumenta
Stevilka dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta

Znezek dokumenta
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V tekstu je tak podatek omejen z dvema znakoma % pred tekstom in dvema za tekstom.
Npr.: %%DocumentID%%.

V tekst lahko vstavimo tudi sliko. Sliko najprej odpremo v ustreznem programu, kjer jo
kopiramo (desni klik -> kopiraj). V besedilu elektronskega sporocila ponovno desni klik na
mesto, kjer Zzelimo imeti sliko, ter jo prilepimo (desni klik -> prilepi). Slika naj bo ustrezne
velikosti in kvalitete, da ne bo prevelika za elektronsko sporocilo oziroma da ne bo preve¢
»popacenax.

Primer:

@ Sporocilo _ = M
Dstoteks Urejanje  Pogled Vstavijanje Oblika
DGR M| s m@alw ol o
[Tahama EmEEYs u@\

Ttz s e s s 7 s s

Pozdravijeni,

V prilogi vam po3iljam e-rafun %%DocumentID%% za opravljene storitve, katerega
morate pladati do %%DocumentDueDate%%.

Lep pozdrav,

Ratunovodnja

@ saop

Oblikuj izbrano z barvami NUM /|

Podpisnik (razpoznavni odtis): V polje vpiSemo razpoznavni odtis (brez presledkov)
veljavnega digitalnega potrdila, ki je namescen na isti napravi, kot je namescena
aplikacija ePostar. V tem primeru se bo elektronsko sporocilo digitalno podpisalo z
navedenim digitalnim potrdilom.

o Potrditev branja: Aktivna kljukica pomeni, da bo prejemnik elektronskega sporocila
dobil vprasanje o potrditvi prebranega sporocila (lahko ga tudi zavrne).

Naslov za odgovor: VpiSemo veljaven elektronski naslov, kamor Zelimo prejemati
odgovore, v kolikor bodo prejemniki racunov odgovorili na mail.

oPriloge v stisnjeni mapi (ZIP): Aktivna kljukica pomeni, da bodo vse priloge v
elektronskem sporocilu skupaj v eni datoteki ZIP.

E-racun po e-posti

Ob pripravi osnutka racuna, se pripravi e-racun (ovojnica, eSlog in PDF ter morebitne
priloge), ki ga ePostar poslje stranki na elektronski naslov. Vse nastavitve in oblikovanje
sporocila za posiljanje, so enake kot pri PDF po e-posti, tako da si vsa navodila lahko
pogledate v predhodnem razdelku. Le za urejanje oblike elektronskega sporocila moramo
z dvoklikom klikniti na 'Oddaja e-racunov'. Poleg tega mora imeti stranka, ki ji bomo
posiljali e-racun po e-posti v Sifrantu strank, obvezno vnesen banéni racun.
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© Saop Sifranti - sprememb - Predstavitveni uporabrik - o x
B Bk B 2

Sfiafooooto0 = @fiupec I Neaktina [~ Status rammerja: Potencalen kupe ali dabavite Inditatar posiovana
Spotnipodatk | st | 7 B 38| Dogodk | Ostakpadat | Opoba | Po mei | 1stavitew dokumentov | Baritetne nfornace |
WA m ae
[Sifabanke | & 3 [z1[z2[=3[man Sifra drzave] E [z Tskic [zapisizvoz [~
[looooooz R RN % ot o
< >
W Prenesi W PrvzetTRR ) Legenda
# lokacie 1 i Kopuss ¢ potrd
Skabic ot | Y

Ravno tako mora biti na racunu izpolnjeno polje Dokument.

+ Saop Fakturiranje [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - o X
Racun 2019 / RA - nov - Kupec w e

2a plailo: 0,00(v 772) 0,00(v EUR)

Soctno |siov | e | opsi | st | veze |

- atum - - Tip prodaje |Veleprodaja -
oo =] B Datun [13012039 > zapade pproc =
o 008 od [p2012038 -] o ] @ozwede  Ustrfna feEn

Kraj obdavéitve [Nova Gorica
Zopade 08012015 v] ocni

ﬁ‘:; 1::@ Dokument [Narodio kupea = F\lamﬁ\u FeE] | zane [ =

SI-5000 Nova Gorica Oseba stika =
o Rabat [ 0,00 %[ 0,00 [ 000 [ 0,00 [ 0,00

[N [—— ] Prves proder conk P

& ves sezkovno podrogie [SL0 -] Sovensana

iz I=|
oo Denama enota [378 =] ER Datum tecaja [08.012015 ¥ 1000000 /1
o
S na Stevik Omaka 00V [obdaveeno SL0 = o
5100 140000100
Opomba
Nabavna vrednost: 000
RVG: 000
% RVC: 000
it upotevania popusta v znesku .
P et e =
@ 2a popust v % Pariteta | |
i ratina I~ Trogarinsko skadisée
4 od manfienie rednost R 7
£ od osnovne vrechosti !
prporia |1 [kl 5 - [2 - 210 Bl
prponta o) | (1 (6B [3 - [ -1 0 By
Faschel [} 1B & 0
ecan |OFEkB -2 -A10 ]
B 7hi (#0uok B Oartiy cor K Opusti o/ Potrdi
Skrbnik [o01 [ 4

E-racun v spletno banko

Ob pripravi osnutka ra¢una se nam pripravi e-racun, ki se shrani v predhodno izbrano
datoteko. To datoteko lahko kasneje posliemo pla¢niku, preko spletne banke ali kaksne
druge poti.

Program nam odpre spodnje okno.

« Saop Fakturiranje [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — [m] x
Tiskanje/Priprava osnutkov e-racunov 201 w B
Izstavitev: Nastavitve za pripravo e-rafuna

o er el FACUN (FAK Racun.qr2)

Vrsta racuna IRaEun

Ledle]

Tiskalnik [ \\sRY-F55\yocera F5-13700N KX (PS) ~| Ovojnica [Halcom
Predogled Obrazd
[ Tiskaj / Dodaj Priponka {o.) ™ Neizvozi értne 3ifre

I~ Dodaj vse dokumente iz fasckla
I~ Optimizacija PDF

opis |

Podpisnik e-racuna I LI

@gapri fﬂsﬂugek
[Skrbnik 001 | 4

Ob kliku na gumb Osnutek se racun prenese v zbir dokumentov za izstavitev.
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« Saop ePostar [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - u] X
—
|| E tastavi | £ Veni v pripravo [¥ Samo moji osnutki

|E=s priprave osnutka_|Nadn izstavitve]Osnutek pripravi|Racun Sifra kupca|Naziv kupca  |Nasiov kupca [za placio Joe_|

Kl tuk 7a definicio fitra

=l &. 01. 2015 8 Banka b RA 019 0000100 pe a ova Gorica 5000 Nova Go

[Skrbnik oo | 7

S klikom na gumb Izstavi se nam odpre okno:

» Saop ePoitar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — [m] *
Izstavitev za spletno bal T |

Izstavitev za spletno banko
Mapa IC:VJsers\Jsar\Desktop\eRaﬁmil EI
Oblika Ie-rac':un v stisnjena mapa {.zip) ;I
Tiskanje

I.S.. Microsoft Print to PDF ;I

[ Obojestransko

¥ opusti 7 Potrdi

Skrbnik 006 | A

Mapa: VpiSemo ali preko gumba
shraniti eRacun.
Oblika: Na voljo imamo dve moznosti, ali se bo eRacun shranil v datoteko *.zip ali ne.

- izberemo pot do veljavne mape, kamor Zelimo

Po elektronski poti (ePostar)

Ob pripravi osnutka rac¢una se bo pripravil eRacun, ki bo poslan plaéniku preko
ponudnika ePoti (UJP — za proracunske uporabnike ali ZZl — za ne proraéunske
uporabnike).

Do nastavitev za poSiljanje Po elektronski poti (ePostar) dostopamo preko zavihka
Administracija & Uporabnik in raunalnik --> Nazivi in licence.

@) -
Moduli  Blitnjice | Administracijs <]
V| & &® e
Pripomocki | Uporabnikin | Varnostni  Razporejevalec  eRegistrator  Mastavitve
- racunalnik ~ | sistem ~ opravil ~ - potrjevanja *

Izmenjava pedatkov »

i <. Nazivi in licence <: |

Operaterji in gesla

Nastavitve akolja

Baze gifrantov

Kopiranje padatkav sifrantov in nastavitev
Presifriranje podatkov

Maske

Izberemo ustreznega uporabnika in kliknemo na gumb Popravi zapis.

10
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@ Saop Administracija - Podjetje - Trgovina na debeloin drob...  — m} *
Uporabniki B S

Sifra | Q[0 =T vsizapisi ‘ B B B
> -
- ﬁﬁalNaﬂv |Akhveﬂ | A
o 001 Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb Da
o 002 |Javna ustanova - Glasbenia ola Da
| 003 |Javna ustanova - Vrtec Da
| 004 Javna ustanova - Dom upokojencey Da
005 | Javna ustanova - ostalo - brez evidence sprememb Da
E| 006 |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno m
a 007 |Proizvednja in Trgovina na debelo Da
a 008 |Obrtnik - Trgovina vrednostno Da
009 Testna baza Da
v
9 Licence {0 Zapri
Skrbnik oo | 4

Odpre se nam okno, kjer kliknemo na gumb ePostar.

@ Saop Administracija - sprememba - Podjetje - ...  — O X
Uporab g w B

1D uporabnika I [

Naziv |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

2.vrstica naziva I

v Aktiven

Arhiv... (i) Dodatne analitike ti v Potrdi
Skrbnik oo | y

Odpre se nam okno s seznamom vseh ponudnikov, s katerimi ima ePostar povezavo.
Proracunski uporabniki izberete Uprava Republike Slovenije za javna placila, ne
proracunski uporabniki pa izberete Omrezje elektronske izmenjave ZZInet. V kolikor
Zeljenega ponudnika ni na seznamu, ga lahko dodamo preko gumba Vnesi zapis):

@ Saop ePostar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - a x
Ponudniki storitev W @

Uporabrik  [Podjetje - Trgovina na debelo in drobno I
Fonudnik |1mﬁ
[+ i5pletne storitve podjetia Bisnode d.0.0. Fi

ePostar postni streznik (e-mail)

Hrvatska narodna banka
Uprava Republike Slovenije za javna plagila
[+ Omrezje elektronske izmenjave ZZT

aTest {0 Zapri

Skrbnik [oos | 4

V obeh primerih se odpre okno, kamor vpiSete nastavitve za dostop do ponudnika
elektronske poti. Med ponudniki je nekaj razlik med zahtevanimi podatki. Za pridobitev
uporabniskega imena in gesla, se obrnite na ponudnika ter preverite ali imate omogoceno
posiljanje elektronskih dokumentov preko B2B.
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@ Saop ePoitar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o x
Ponudnik storitve w B

Uporabnik: Podjetje - Trgovina na debelo in drobno |
Ponudnik: [ZZInet |omrezje elektronske zmenjave Zzinet |

Povezava na ponudnika

URL: |http:/fdemo. z2i.si/zziestoritve/services [EStoritve

Razpoznavni odtis:

Uporabrik: [saop.test2
Geslo; |=====

=

Ponovi geslo:

- . b b2 PR

(T3 Davina Stevika
Moo |

Storitve
Aktivno |Maziv Lzvajanje Cas hranjenja |Razpored

Prevzem prejemnikov eradunov Po razporedu Mesedno na zadnji ponedeljek ob 01:00:00

Oddaja povratnic Na zahtevo

] |prevzem eadunov Po razporedu Dnevno ob 00:00:00

Prevzem povratnic Fo razporedu |30d Dnevno ob 12:00:00

Oddaja e-racunov Na zahtevo

X opusti " Potrdi

[Skrbnike [oos | A

@ Saop ePoitar - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - o x
Ponudnik storitve w B

Uporabrik: |Podjetje - Trgovina na debelo in drobno |

Ponudnik: [UJPnet |uprava Republike Slovenije za javna plaéila |
Povezava na ponudnika

V(B tips: /fujpnet.gov. sijb 2b service svc]
Razpoznavni odtis: |d24d5dfffd5dedadssadadgecgs
Uporabrik:
O —
Ponovi geslo: |======
- . b b2 PR
[EFEtevika racuna [ avéna stevika
b|s15612345 123956789 s112345678 |
Storitve
Aktivno [Naziv Izvajanje Cas hranjenja |Razpored
] |oddaja povratnic Na zahtevo
[ |Prevzem banénih izpiskov Po razporedu
] |Prevzem eRacunov Po razporedu
] |Prevzem povratnic Po razporedu
Oddaja eadunov Na zahtevo
X opusti " Potrdi
[Skrbnik [006 | /,,

Posiljanje izdanih e-raéunov na e-naslove
prejemnikov fizi€nih in pravnih oseb (velja le za
proracdunske uporabnike)

Proracunski uporabniki lahko po elektronski poti (ePostar) poSiljate racune na e-naslove
prejemnikov fizi¢nih in pravnih oseb.
Pred nastavitvami v programu je potrebno Zelene prejemnike vnesti tudi na portal UJPnet.

V programu morate v Sifrantu strank na Zeleni stranki, kateri boste racune posiljali na tak
nacin, obvezno izpolniti polje davéna Stevilka na zavihku Splo$ni podatki.
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@ Saop Sifranti - sprememba - Predstavitveni uporabnik - [u] X
_ 2 Bx B e
&ifra [o000 100 o @apec I~ Nesktvna [ Statusrazmerja: Potencialen kupec al dobavitelj Indikator poslovarja
Sploéni podata | g | Traovskipodtk | Banéniracuni | Dogodk | Ostal podati | Opomba | Po meri | Tstavitey dokumentoy | Bonietne informade |
[“SkrajSani nadii
Neavma)[ Neav fpec
,— Frenesi —> Naslov ,—
Uiea iz 13 Wi [
tgadtevka |
a3 [Nova Gorica Dovnadievia [125%5675 | Dodatna | &) ves|
Driava f5T ] Sivenss Zaveraneczaoov [Da <]
Posta [S000 o] NovaGorica
memiskame| o [Pravaacseba 7] poce
wsta sterke [<peci dobavi <] [Razvrstitveni podaths
e — - —————
I Davini pogojiprejernis e gm? |
vetnagtevika [ EIZETe 2|
vporsbrikzaRs [ -]
# lokadie (i Todovane Hopust o Potrdi
Skrbnik oot 2

Poleg tega morate na zavihku Banéni raéun obvezno vnesti tudi banéni radun. Ce od
stranke nimate Stevilke ban¢nega racuna (ker ga za samo poSiljanje po e-posti niti ne
potrebujete) lahko vnesete kar fiktivni racun in sicer SI156011111111111117.

@ Sap Sdranti - sprememba - Predstavitveni uporsbrik - 0 X
ER -
5 0000300 Qo [ Meskwma [ Stabs rAEmerS: Polencisien kupec ol dobavitel Inclkator poskevangs

Spiodn podgts | St | Trpovski pocdass Bendniradund | pogocs | Ostal pociass | Opombe | Po men | igstavitev dokumentow | Borvteme formacse |
M4 b M opEe

Na zavihku Izstavitev dokumentov pa je potrebno stranki nastavit nacin izstavitve 'Po
elektronski poti (ePostar)' in ponudnik elektronske poti mora biti izbran 'e-posta preko
UJPnet-a B2B'.

+ Saop Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debe., — O *

lzstavitev dokumentov = B e
Tip dokumenta IRaEL.lnF.AK I Ratun iz Fakturiranja

Nadin izstavitve |E=Eaue = sl (=a1r= ]

Obrazec I ;I

e-naslov I

Tip ovajnice IPrivzeta ovojnica -

Ponudnik elekironske poti Ie-pc§13 preko UIPnet-a B26

» Opusti " Potrdi
Skrbnik foos | A

PDF v eRegistrator
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Ob pripravi osnutka racuna se bo raéun zavedel kot izstavljen, ne bo pa se nikamor
izstavil. Program bo racun v PDF obliki prenesel v eRegistrator.

14



